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Электронная версия  размещена на официальном сайте Администрации Сысертского городского округа   
по адресу: http://admsysert.ru/administration/massmedia/vestnik

«ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ» для сообщения о фактах сдачи физическими лицами жилых помещений 
в аренду, в том числе посуточно, а также через посредников (агентства недвижимости) 

8 (343) 227-07-67 (добавочный 555)  с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов 
в рабочие дни с понедельника по пятницу

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
от 02.06.2020 № 1025	

ОБ ОТМЕНЕ ПОСТАНОВЛЕНИЙ ГЛАВЫ СЫСЕРТСКОГО 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ОТ 29.12.2015 № 760 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ 
ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ, ОГРАНИЧЕННОЙ 
УЛИЦАМИ РОЗЫ ЛЮКСЕМБУРГ, ДЕКАБРИСТОВ, ТИМИРЯЗЕВА, 
ГРАНИЦЕЙ НАСЕЛЕННОГО ПУНКТА, ЖИЛОГО РАЙОНА 
«ГЕОЛОГИЧЕСКИЙ» ГОРОДА СЫСЕРТЬ И О ПРИСВОЕНИИ 
НАЗВАНИЯ УЛИЦАМ В ГОРОДЕ СЫСЕРТЬ СЫСЕРТСКОГО 
РАЙОНА СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ» И ОТ 29.01.2018 
№ 20 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРОЕКТА ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ 
В ДОКУМЕНТАЦИЮ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ, 
ОГРАНИЧЕННУЮ УЛИЦАМИ РОЗЫ ЛЮКСЕМБУРГ, ДЕКАБРИСТОВ, 
ТИМИРЯЗЕВА, ГРАНИЦЕЙ НАСЕЛЕННОГО ПУНКТА, ЖИЛОГО 
РАЙОНА «ГЕОЛОГИЧЕСКИЙ» ГОРОДА СЫСЕРТЬ, 
В ЧАСТИ ПРОХОЖДЕНИЯ ТРАССЫ ГАЗОПРОВОДА ВЫСОКОГО 
ДАВЛЕНИЯ ПО УЛИЦЕ РОЗЫ ЛЮКСЕМБУРГ» 

Руководствуясь статьей 111 Областного закона от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ  
«О правовых актах в Свердловской области, учитывая положения пункта 4 части 1 статьи 
44 Устава Сысертского городского округа и пункта 5.1 Положения об администрации Сысерт-
ского городского округа, утвержденного решением Думы Сысертского городского округа от 
23.12.2010 № 347, в связи с несоответствием документации по планировке территории жилого 
района «Геологический» документам территориального планирования Сысертского городско-
го округа, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Отменить постановления Главы Сысертского городского округа:
1) от 29.12.2015 № 760 «Об утверждении документации по планировке территории, 

ограниченной улицами Розы Люксембург, Декабристов, Тимирязева, границей населенного 
пункта, жилого района «Геологический» города Сысерть и о присвоении названия улицам  
в городе Сысерть Сысертского района Свердловской области»;

2) от 29.01.2018 № 20 «Об утверждении проекта внесения изменений в документацию по 
планировке территории, ограниченную улицами Розы Люксембург, Декабристов, Тимирязева, 
границей населенного пункта, жилого района «Геологический» города Сысерть, в части про-
хождения трассы газопровода высокого давления по улице Розы Люксембург».

2. Направить на доработку документацию по планировке территории, ограниченной  
улицами Розы Люксембург, Декабристов, Тимирязева, границей населенного пункта, жилого 
района «Геологический» города Сысерть.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании «Вестник Сы-

сертского городского округа» и разместить на сайте Сысертского городского округа  
в сети Интернет.

Глава Сысертского городского округа		  Д.А. Нисковских

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
от 02.06.2020 № 1029	

О ПОДГОТОВКЕ ПРОЕКТА ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПРАВИЛА 
ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ  И ЗАСТРОЙКИ НА ТЕРРИТОРИИ 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», Уставом Сысертского городского округа, Правилами землепользования и застройки 
Сысертского городского округа, утвержденными решением Думы Сысертского город-
ского округа от 24.01.2008 № 323, с учетом рекомендаций, содержащихся в заключении 
комиссии по землепользованию и застройке Сысертского городского округа, состоявшейся 
28.05.2020 № 38,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Подготовить Проект внесения изменений в Правила землепользования и застройки Сы-
сертского городского округа, утвержденные решением Думы Сысертского городского округа 
от 24.01.2008 № 323, с учетом рекомендаций, содержащихся в заключении комиссии по зем-
лепользованию и застройке Сысертского городского округа, состоявшейся 28.05.2020 № 38.

2.  Осуществить разработку Проекта за счет средств бюджета Сысертского городского 
округа.

3.  Утвердить План мероприятий по подготовке Проекта внесения изменений  
в Правила землепользования и застройки Сысертского городского округа (прилагается).

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Замести-
теля Главы Администрации Сысертского городского округа - Председателя Комитета  
по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству Администра-
ции Сысертского городского округа А.В. Александровского.

5.  Опубликовать настоящее постановление в официальном издании «Вестник Сы-
сертского городского округа» и разместить на сайте Сысертского городского округа  
в сети Интернет.

	

Глава Сысертского  
городского округа		  Д.А. Нисковских

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Сысертского городского округа  

от 02.06.2020 № 1029
«О подготовке проекта внесения изменений в Правила землепользования и застройки   

на территории Сысертского городского округа»
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План
мероприятий по подготовке Проекта внесения изменений в Правила землепользования и застройки на территории Сысертского городского округа

№
п/п

Наименование мероприятия Ответственный за исполнение

1 Подготовка Проекта (в срок до 30.06.2020) Муниципальное бюджетное учреждение «Муниципальный центр 
градостроительства Сысертского городского округа»

2 Проверка Проекта на предмет соответствия требованиям технических регламентов, 
документам территориального планирования

Комитет по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и 
градостроительству

3 Проведение публичных слушаний по Проекту Комиссия ответственная за проведение публичных слушаний
4 Представление Главе Сысертского городского округа Проекта для принятия решения:

1) о согласии с Проектом и направлении его в Думу Сысертского городского округа;
2) об отклонении Проекта и о направлении его на доработку

Комиссия по землепользованию и застройке Сысертского городского округа

5 Направление на доработку (при наличии оснований) разработчику Комиссия по землепользованию и застройке Сысертского городского округа
6 Направление Проекта на рассмотрение  в Думу Сысертского городского округа Комитет по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и 

градостроительству
7 Опубликование решения Думы Сысертского городского в официальном издании «Вестник 

Сысертского городского округа»
Администрация Сысертского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
от 27.05.2020 № 992	

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СУБСИДИЙ
НА ВОЗМЕЩЕНИЕ ПРОИЗВЕДЕННЫХ ЗАТРАТ НА ПРОВЕДЕНИЕ 
ПРОФИЛАКТИЧЕСКОЙ ДЕЗИНФЕКЦИОННОЙ ОБРАБОТКИ МЕСТ 
ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ В МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМАХ, 
РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО 
ОКРУГА

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Общими требованиями 
к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим 
предоставление субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным 
(муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим 
лицам - производителям товаров, работ, услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 06.09.2016 № 887, Указом Губернатора Свердловской области 
от 18.03.2020 № 100-УГ «О введении на территории Свердловской области режима 
повышенной готовности и принятии дополнительных мер по защите населения от новой 
коронавирусной инфекции (2019-nCoV)», распоряжением Правительства Свердловской 
области от 15.05.2020 № 196-РП «О выделении из резервного фонда Правительства 
Свердловской области для предоставления иных межбюджетных трансфертов бюджетам 
муниципальных образований, расположенных      на территории Свердловской области», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок предоставления субсидий на возмещение произведенных затрат 
на проведение профилактической дезинфекционной обработки мест общего пользования       
в многоквартирных домах, расположенных на территории Сысертского городского округа 
(прилагается).

2. Финансовому Управлению Администрации Сысертского городского округа 
предоставлять субсидии из местного бюджета на возмещение произведенных затрат  на 
проведение профилактической дезинфекционной обработки мест общего пользования в 
многоквартирных домах, расположенных на территории Сысертского городского округа, в 
пределах средств, утвержденных в бюджете Сысертского городского округа.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого 
Заместителя Главы Администрации Сысертского городского округа С.О. Воробьева.	

4. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании «Вестник Сысертско-
го городского округа» и разместить на сайте Сысертского городского округа в сети Интернет.

Глава Сысертского городского округа                                 Д.А. Нисковских

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Сысертского городского округа                                                                                                        

от  27.05.2020  №  992 
«Об утверждении Порядка предоставления субсидий на возмещение произведенных 

затрат на проведение профилактической дезинфекционной обработки мест общего 
пользования в многоквартирных домах, расположенных на территории Сысертского 

городского округа»

ПОРЯДОК
предоставления субсидий на возмещение произведенных затрат на проведение 

профилактической дезинфекционной обработки мет общего пользования 
в многоквартирных домах, расположенных на территории 

Сысертского городского округа
 
1. Порядком предоставления субсидий на возмещение произведенных затрат на 

проведение профилактической дезинфекционной обработки мет общего пользования 

в многоквартирных домах, расположенных на территории Сысертского городского 
округа  (далее – Порядок), регулируются отношения по предоставлению субсидий за счет 
средств бюджета Сысертского городского округа на возмещение затрат на проведение 
профилактической дезинфекционной обработки мест общего пользования в многоквартирных 
домах, расположенных на территории Сысертского городского округа, на период действия в 
Свердловской области режима повышенной готовности и принятия дополнительных мер 
по защите населения от новой коронавирусной инфекции            (2019-nCoV), введенного 
в связи с угрозой завоза и распространения новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV) 
(далее – режим повышенной готовности), с соблюдением при проведении указанной 
обработки рекомендаций Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав 
потребителей и благополучия человека препаратов по профилактике новой коронавирусной 
инфекции.

2. Настоящий Порядок устанавливает критерии для определения юридических лиц, 
имеющих право на получение субсидии на проведение профилактической дезинфекционной 
обработки мест общего пользования в многоквартирных домах, расположенных на территории 
Сысертского городского округа (далее – субсидия), цели, условия и порядок предоставления 
субсидии, порядок возврата субсидии в случае нарушения условий, предусмотренных при 
предоставлении субсидии, а также форму контроля за соблюдением условий, целей и порядка 
предоставления субсидии и ответственности за их нарушение.

3. Право на получение субсидии имеют организации, относящиеся к следующим 
категориям:

1) управляющие организации, оказывающие услуги и (или) выполняющая работы по со-
держанию и текущему ремонту общего имущества многоквартирного дома в соответствии с 
жилищным законодательством;

2) товарищества собственников жилья, жилищный, жилищно-строительный кооператив 
или иной специализированный потребительский кооператив, оказывающие услуги и (или) вы-
полняющие работы по содержанию и текущему ремонту общего имущества многоквартирного 
дома в соответствии с жилищным законодательством;

3) понесшее затраты на проведение профилактической дезинфекционной обработки мест 
общего пользования в многоквартирных домах, расположенных на территории Сысертского 
городского округа, которые представили планы-графики дезинфекционной обработки для про-
филактики 2019-nCoV мест общего пользования в многоквартирных домах. 

4. Главным распорядителем бюджетных средств по предоставлению из бюджета Сысерт-
ского городского округа субсидий является Администрация Сысертского городского округа 
(далее – Администрация).

5. Субсидия предоставляется на безвозмездной и безвозвратной основе в целях возме-
щения произведенных затрат на проведение профилактической дезинфекционной обработки 
мест общего пользования в многоквартирных домах, расположенных на территории Сысерт-
ского городского округа, в пределах выделенных бюджетных ассигнований и лимитов бюд-
жетных обязательств, утвержденных в установленном порядке на предоставление субсидий 
в 2020 году.

6. Субсидия предоставляется на основании заключенного между Администрацией и по-
лучателем субсидии соглашения о предоставлении субсидии на возмещение произведенных 
затрат на проведение профилактической дезинфекционной обработки мест общего пользова-
ния в многоквартирных домах, расположенных на территории Сысертского городского округа 
(далее – соглашение), при соблюдении получателем субсидии следующих условий:

1) наличие лицензии на осуществление предпринимательской деятельности по управле-
нию многоквартирными домами (договора управления – для ТСЖ); 

2) наличие заключенных в установленном законодательством порядке в 2020 году дого-
воров на проведение профилактической дезинфекционной обработки мест общего пользова-
ния в многоквартирных домах (в случае привлечения сторонних организаций для выполнения 
работ);

3) наличие первичных учетных документов, подтверждающих поставку товаров (выполне-
ние работ, оказание услуг) и их стоимость.

7. Для заключения соглашения получатель субсидии представляет в Администрацию за-
явку по форме, установленной приложением № 1 к настоящему Порядку, и следующий пакет 
документов:

1) копия заверенных в установленном порядке договоров с организациями – подрядчика-
ми на проведение профилактической дезинфекционной обработки мест общего пользования в 
многоквартирных домах (в случае привлечения подрядчиков);
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2) копия документов, подтверждающих перечисление денежных средств субсидии органи-
зациям – подрядчикам, выполнившим работы по проведению профилактической дезинфекци-
онной обработки мест общего пользования в многоквартирных домах;

3) копии первичных учетных документов, подтверждающих поставку товаров (выполнение 
работ, оказание услуг) и их стоимость, с обязательным письменным подтверждением соб-
ственников многоквартирных домов, копию договора купли-продажи (при наличии), товарной 
накладной (при наличии), подтверждающих приобретение дезинфицирующих средств; копии 
документов, подтверждающих оплату приобретенных дезинфицирующих средств: платежного 
поручения с отметкой банка о списании денежных средств со счета юридического лица;

4) копия графиков проведения дезинфекционной обработки;
5) ведомость расчета объемов работ по выполнению дезинфекции мест общего пользова-

ния с расчетом объема использованных дезинфицирующих средств;
6) доверенность или иной документ, уполномоченного лица (с приложением документов, 

подтверждающих полномочия, в соответствии с действующим законодательством.
8. Проверка представленных получателем субсидии документов проводится Отделом жи-

лищно-коммунального хозяйства и жилищных отношений Администрации в течение 3-х рабо-
чих дней после его получения.

9. Основанием для отказа в заключении соглашения о предоставлении субсидии является:
1) непредставление (представления не в полном объеме) документов, установленных пун-

ктом 7 настоящего Порядка;
2) превышение расходов бюджета Сысертского городского округа на предоставление 

субсидии сверх доведенных до Администрации лимитов бюджетных обязательств на текущий 
финансовый год;

3) недостоверность представленной получателем субсидии информации.
10. Соглашение заключается в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом 

Финансового управления Администрации Сысертского городского округа от 26.05.2017 № 
11 «Об утверждении типовых форм соглашений (договоров) о предоставлении субсидий из 
бюджета Сысертского городского округа юридическим лицам (за исключением муниципальных 
учреждений), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям то-
варов, работ, услуг».

11. Получатель субсидии представляет в Отдел жилищно-коммунального хозяйства и 
жилищных отношений Администрации отчет об использовании средств бюджета Сысертского 
городского округа, предоставленных в форме субсидии на возмещение произведенных затрат 
на проведение профилактической дезинфекционной обработки мест общего пользования 
в многоквартирных домах, расположенных на территории Сысертского городского округа по 
форме, установленной приложением № 2 к настоящему Порядку   (далее – отчет).

12. Ответственность за достоверность отчета несет получатель субсидии. 

13. После проверки документов в течение 3-х рабочих дней Отделом жилищно-коммуналь-
ного хозяйства и жилищных отношений Администрации данные о сумме субсидии, подлежа-
щей перечислению получателю субсидии, передаются в муниципальное казенное учреждение 
«Централизованная бухгалтерия Сысертского городского округа».

14. Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия Сысертского 
городского округа» в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения соглашения пред-
ставляет в Финансовое управление Администрации платежное поручение с приложением под-
тверждающих документов, указанных в пункте 7 настоящего Порядка.

15. Финансовое управление Администрации на основании представленных муниципаль-
ным казенным учреждением «Централизованная бухгалтерия Сысертского городского округа» 
платежных документов производит санкционирование расходов. 

16. При выявлении Администрацией или органами, осуществляющими финансовый кон-
троль за использованием средств бюджета Сысертского городского округа, нарушений настоя-
щих условий Порядка, факты указанных нарушений отражаются в акте проверки. 

Акт проверки, в котором отражены факты несоблюдения получателем субсидии условий, 
целей и порядка предоставления субсидии или ее нецелевого использования, является осно-
ванием для возращения субсидии в бюджет Сысертского городского округа в течение 10-ти 
календарных дней с момента получения получателем субсидии соответствующего требования 
в сумме, указанной в требовании. 

При невозврате субсидии в указанный срок, орган, вынесший требование о возврате суб-
сидии, принимает меры по взысканию подлежащей возврату субсидии в судебном порядке.

17. Финансовый контроль за соблюдением Администрацией целей, условий и порядка 
предоставления субсидии посредством проведения проверок осуществляет Финансовое 
управление Администрации.

18. Средства, полученные из бюджета Сысертского городского округа в форме субсидии, 
носят целевой характер и не могут быть использованы на иные цели.

Лица, допустившие нецелевое использование бюджетных средств, несут ответственность 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
к Порядку предоставления субсидий на возмещение произведенных затрат 

на проведение профилактической дезинфекционной обработки мест общего пользова-

ния в многоквартирных домах, 
расположенных на территории Сысертского городского округа

Форма

ЗАЯВКА
 на предоставление из бюджета Сысертского городского округа субсидий 

на возмещение произведенных затрат на проведение профилактической дезинфекционной обработки мест общего пользования в многоквартирных домах, расположенных на 
территории Сысертского городского округа

Прошу рассмотреть возможность предоставления субсидии из бюджета Сысертского городского округа на возмещение произведенных затрат на проведение профилактической дезинфекци-
онной обработки мест общего пользования в многоквартирных домах, расположенных на территории Сысертского городского округа:

№
п/п

Адрес объекта Виды работ Сумма затрат согласно смете  
(с НДС)

Фактически произведенные затраты

1.

2.

3.

4.

5.

6.

ИТОГО:

Приложение:
1. _____________________________________________________________________________;
2. _____________________________________________________________________________;
3. _____________________________________________________________________________;
4. _____________________________________________________________________________;
5. _____________________________________________________________________________.

Достоверность представленных сведений подтверждаю.

(должность)                                (подпись) (инициалы и фамилия)

М.П.

«____» ___________________ 20_____ г.
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Приложение № 2
к Порядку предоставления субсидий на возмещение произведенных затрат 

на проведение профилактической дезинфекционной обработки мест общего пользования в многоквартирных домах, 
расположенных на территории Сысертского городского округа

Форма

ОТЧЕТ 
об использовании средств бюджета Сысертского городского округа, 

предоставленных в форме субсидии на возмещение произведенных затрат 
на проведение профилактической дезинфекционной обработки мест общего пользования в многоквартирных домах, расположенных на территории Сысертского городского окру-

га _________________________________________________
                              (наименование получателя субсидии)

Наименование
статей затрат

проведение профилактической дезинфекционной обработки 
мест общего пользования в многоквартирных домах, 

расположенных на территории Сысертского городского округа 

Фактические затраты
проведение профилактической дезинфекционной 

обработки мест общего пользования в многоквартирных 
домах, расположенных на территории Сысертского 

городского округа, руб.

Направлено средств субсидии из бюджета Сысертского 
городского округа на возмещение произведенных затрат 

на проведение профилактической дезинфекционной обработки 
мест общего пользования в многоквартирных домах, 

расположенных на территории Сысертского городского округа, 
руб.

ИТОГО:

Руководитель      _______________________		  _________________________________
                                               (подпись)                                                                                           (инициалы и фамилия)

Главный бухгалтер ______________________		  _________________________________
                                               (подпись)                                                            (инициалы и фамилия)

М.П.

Дата составления отчета _________________                 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
от 29.05.2020 № 1011	

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ, ПОСТОЯННОЕ 
(БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ, В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ 
ПОЛЬЗОВАНИЕ, АРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ 
СОСТАВА ЗЕМЕЛЬ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА 
КОТОРЫЕ     НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, ИЗ ЗЕМЕЛЬ, НАХОДЯЩИХСЯ 
В СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, 
ЗАНЯТЫХ ЗДАНИЯМИ, СТРОЕНИЯМИ, СООРУЖЕНИЯМИ, 
ПРИНАДЛЕЖАЩИМИ ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ И ГРАЖДАНАМ»

В целях реализации положений Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии 
с положениями Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 
06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Устава Сысертского городского округа, руководствуясь статьей 
111 Областного закона от 10 марта 1999 года    № 4-ОЗ «О правовых актах в Свердловской 
области», постановлением Администрации Сысертского городского округа от 28.12.2018 № 
2018 «Об утверждении Порядков разработки и утверждения административных регламентов 
осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг на территории Сысертского городского округа, Порядка проведения 
экспертизы проектов административных регламентов осуществления муниципального кон-
троля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории 
Сысертского городского округа и Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги на 
территории Сысертского городского округа, их должностных лиц, муниципальных служащих 
(работников), предоставляющих муниципальные услуги», с учетом типового регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бес-
срочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава 
земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся 
в собственности муниципального образования, занятых зданиями, строениями, сооружения-
ми, принадлежащими юридическим лицам и гражданам»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное 
пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность 
на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального об-
разования, занятых зданиями, строениями, сооружениями, принадлежащими юридическим 
лицам и гражданам» (прилагается).

2. Заместителю Главы Администрации Сысертского городского округа - Председателю Ко-
митета по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству А.В. 
Александровскому:

1) разработать технологическую схему предоставления муниципальной услуги, указанной 
в пункте 1 настоящего постановления;

2) в установленные действующим законодательством сроки и в установленном порядке 
организовать мероприятия, направленные на внесение изменений в реестры государствен-
ных и муниципальных услуг в части включения муниципальной услуги, указанной в пункте 1 
настоящего постановления.

3. Председателю Комитета по экономике и закупкам Администрации Сысертского город-
ского округа С.В. Красновой обеспечить внесение сведений о муниципальной услуге, указан-
ной в пункте 1 настоящего постановления,  в реестр муниципальных услуг (функций) Сысерт-
ского городского округа (далее – реестр), исключив, при этом, из реестра муниципальные 
услуги, перечисленные в пункте 5 настоящего постановления, а также обеспечить заключение 
соответствующего дополнительного соглашения с Государственным бюджетным учреждени-
ем Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

4. Отделу информационных технологий муниципального казенного учреждения «Управ-
ление хозяйственного и транспортного обслуживания Сысертского городского округа» орга-
низовать размещение на официальном сайте Сысертского городского округа в сети Интернет                                            
в подразделе «Административные регламенты, техносхемы, стандарты муниципальных ус-
луг» раздела «Муниципальные услуги» Административный регламент, утвержденный насто-
ящим постановлением.

5. Признать утратившими силу постановления Администрации Сысертского городского 
округа от 26.10.2016 № 2923 «Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена, на территории Сысертского городского округа, на которых располагаются 
здания, сооружения, в собственность гражданам и юридическим лицам», от 26.10.2016 № 
2924 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и 
земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на террито-
рии Сысертского городского округа, на которых расположены здания, сооружения, в постоян-
ное (бессрочное) пользование юридическим лицам», от 26.10.2016 № 2925 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, 
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государственная собственность на которые не разграничена, на территории Сысертского го-
родского округа, на которых располагаются здания, сооружения в аренду гражданам и юри-
дическим лицам», от 26.10.2016 № 2926 «Об утверждении административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, на территории Сысертского городского округа, в безвозмездное 
пользование гражданам и юридическим лицам».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Главы 
Администрации Сысертского городского округа - Председателя Комитета по управлению муни-
ципальным имуществом, архитектуре и градостроительству А.В. Александровского.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
8. Настоящее постановление опубликовать в официальном издании «Вестник Сысертско-

го городского округа» и разместить на сайте Сысертского городского округа в сети Интернет.

Глава Сысертского городского округа	 Д.А. Нисковских

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Сысертского городского округа 

от 29.05.2020 № 1011
«Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, 

в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государ-

ственная собственность на которые 
не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образова-

ния, занятых зданиями, строениями, сооружениями, принадлежащими юридическим лицам 
и гражданам»

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предостав-

ление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, 
в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, госу-

дарственная собственность на которые не разграничена, 
из земель, находящихся в собственности муниципального образования, занятых 

зданиями, строениями, сооружениями, принадлежащими юридическим лицам и граж-

данам»

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставле-
ние в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, 
аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые 
не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, 
занятых зданиями, строениями, сооружениями, принадлежащими юридическим лицам и 
гражданам» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муници-
пальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в 
безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная 
собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муници-
пального образования, занятых зданиями, строениями, сооружениями, принадлежащими юри-
дическим лицам и гражданам» (далее – муниципальная услуга) на территории Сысертского 
городского округа.

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур, 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия 
между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические 
лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками зданий, сооружений, 
помещений в них и (или) лица, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве 
хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, в случаях, предусмотренных 
статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации, находящихся в муниципальной 
собственности, либо земельных участков, государственная собственность на которые не раз-
граничена, расположенных в границах Сысертского городского округа.

4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осу-

ществляется Заместителем Главы Администрации Сысертского городского округа - Председа-
телем Комитета по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроитель-
ству Администрации Сысертского городского округа либо иным уполномоченным им лицом по 
вторникам с 14.00 до 16.00 часов по адресу: 624022, Свердловская область, город Сысерть, 
улица Ленина, дом 35, 2 этаж, кабинет № 19, по предварительной записи, осуществляемой по 
телефону (343) 227-07-67 (добавочный номер 149), а также через Государственное бюджетное 
учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных 
телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов Администрации Сысертско-
го городского округа, информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу 
https://www.gosuslugi.ru/, на сайте Сысертского городского округа по адресу http://admsysert.ru/
mun-services/munservices-services, на информационных стендах в Администрации Сысертско-
го городского округа, на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru), а также предоставляется 
непосредственно Заместителем Главы Администрации Сысертского городского округа - Пред-
седателем Комитета по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостро-
ительству Администрации Сысертского городского округа либо иным уполномоченным им 
лицом при личном приеме.

6. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается             в фе-
деральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)», размещена на стендах     в местах предоставления муни-
ципальной услуги, на сайте Сысертского городского округа в сети Интернет (http://admsysert.
ru) и включает в себя:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной ус-

луги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги;
7) информацию о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении му-
ниципальной услуги.

7. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной 
услуги при личном обращении при предъявлении документа, удостоверяющего личность (для 
представителя – доверенности). 

Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель 
предоставляет регистрационный номер заявления.

8. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, 
четкость в изложении информации, полнота информирования.

9. При общении с гражданами (по телефону или лично) работники Администрации, учреж-
дений, оказывающих муниципальную услугу, либо принимающих участие в предоставлении 
муниципальной услуги должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая 
их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной 
услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Работник Администрации не вправе осуществлять консультирование заявителя, выходя-
щее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муни-
ципальной услуги.

10. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги может 
осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование требования к стандарту предоставления 
муниципальных услуг

Содержание требований к стандарту

1. Наименование муниципальной услуги Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных 
участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности 
муниципального образования, занятых зданиями, строениями, сооружениями, принадлежащими юридическим лицам и гражданам

2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу 

Комитет по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству Администрации Сысертского городского 
округа (далее – КУМИАГ)

3. Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о предоставлении земельного участка в постоянное бессрочное пользование либо в собственность;
2) договор купли-продажи или аренды земельного участка, находящегося в муниципальной или неразграниченной собственности, 
занимаемого объектом (-ами) недвижимости;
3) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

4. Срок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги

30 дней со дня регистрации заявления в общем отделе Муниципального казенного учреждения «Управление хозяйственного и 
транспортного обслуживания Сысертского городского округа» (далее – общий отдел МКУ «УХТО СГО»).
С учетом обращения заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации 
заявления в общем отделе МКУ «УХТО СГО».
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5. Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

10 (десять) рабочих дней.

6. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов с указанием их реквизитов размещен на официальном сайте Сысертского городского округа 
в сети Интернет, в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций) Свердловской области» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)».

7. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, взимаемой  
за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

8. Перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем

1) заявление в письменной форме (по форме, установленной приложением № 1 к настоящему регламенту);
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность 
представителя физического или юридического лица заявителя (заявителей) с предъявлением оригинала;
3) в случае если от имени заявителя заявление подается его представителем, то к заявлению прилагается копия документа, 
подтверждающего полномочия представителя;
4) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение 
не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);
5) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой 
земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;
6) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом 
земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;
7) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лиц;
8) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества 
в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении 
земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе: 

− требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
− требовать от заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – ФЗ № 210) перечень документов. Заявитель вправе представить 
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;
− требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, ФЗ № 210;
− отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и 
официальных сайтах органов, предоставляющих государственные услуги, а также на официальных сайтах органов 
местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, в сети 
Интернет;
− отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальных сайтах органов, предоставляющих 
государственные услуги, а также на официальных сайтах органов местного самоуправления муниципальных 
образований, расположенных на территории Свердловской области, в сети Интернет;
− требовать от заявителя представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги;
− требовать представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

	 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

	 наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

	 истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

	 выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальной услугу, муниципального служащего органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, работника подведомственного учреждения, предоставляющего муниципальную 
услугу, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальной услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.
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9. Перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных 
и муниципальных услуг, и которые заявитель 
вправе представить, а также способы их получения 
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

1) свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для 
индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) 
или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем 
(предоставляется Федеральной налоговой службой по заявлению в форме электронного документа);
2) выписка из ЕГРН о правообладателях земельного участка (предоставляется Федеральной службой государственной регистрации, 
кадастра и картографии по заявлению в форме электронного документа либо на бумажном носителе, заверенном в установленном 
порядке).
Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в части первой настоящего пункта, по собственной 
инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для 
отказа в предоставлении услуги.
При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного взаимодействия следующие 
органы или организации:
- территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственного 
кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Свердловской области, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному 
округу);
- Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области;
- Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердловской области;
- Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Свердловской 
области;
- Уральское управление федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору;
- иные органы, уполномоченные на принятие решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории;
- юридическое лицо, выдавшее положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации;
- Государственное автономное учреждение Свердловской области «Управление государственной экспертизы»;
- Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы»;
- Министерство природных ресурсов и экологии Свердловской области;
- Уральское межрегиональное управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования.

10. Перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и для возврата заявления и 
приложенных к нему документов

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка уполномоченный орган возвращает 
это заявление заявителю, если оно не соответствует содержанию заявления предусмотренного формой указанной в пункте 16 
настоящего регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в 
соответствии с пунктом 16 настоящего регламента. При этом уполномоченным органом должны быть указаны причины возврата 
заявления о предоставлении земельного участка.

11. Перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги и срок 
приостановления предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

12. Перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством 
не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении 
земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного 
участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев 
обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 
собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества 
для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации 
для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения 
с заявлением члена этой организации либо этой организации, если земельный участок является земельным участком общего 
пользования этой организации;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном 
участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается 
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 
Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении 
земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято 
решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 
установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные 
частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
6) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если 
на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель 
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным 
в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для 
государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного 
участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, 
безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением 
случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного) 
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строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного 
участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении 
которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии 
с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о 
проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 
пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на 
право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 
4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении 
этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
14) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии 
с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного 
участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
15) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным 
в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с 
утвержденным проектом планировки территории;
16) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, 
установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в 
соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;
17) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 
статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации;
19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта 
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 
этих здания, сооружения;
21) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
24) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном 
согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
25) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных 
нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой 
земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 
связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции;
26) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом «О государственной регистрации недвижимости»;
27) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме 
расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии 
с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
28) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень 
муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона                                 от 24 июля 2007 
года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не 
является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка 
в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

13. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

14. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, включая информацию о методике расчета 
размера такой платы

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги за плату, законодательством 
Российской Федерации не предусмотрены.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в общем отделе МКУ «УХТО 
СГО» не должен превышать 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги в КУМИАГ не должен превышать 15 
минут.
При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.
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16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме

Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их 
поступления в общем отделе МКУ «УХТО СГО» при обращении лично, через МФЦ.
В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме, 
специалист общего отдела МКУ «УХТО СГО» не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю 
электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в 
приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не позднее рабочего 
дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае, 
если процедура предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Едином портале пока не реализована, необходимо 
добавить оговорку «при реализации технической возможности»).

17. Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная  услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в 
том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, законодательством 
Свердловской области и муниципальными правовыми 
актами Сысертского городского округа о социальной 
защите инвалидов.

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности;
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами:
- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для 
беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляются услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадка в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполняемыми рельефноточечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей. Места ожидания обеспечиваются 
стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами или информационными электронными терминалами;
- столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается справочная информация, 
указанная в пункте 6 раздела 1 настоящего регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно 
соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с 
ограниченными возможностями.

18. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий 
заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, 
возможность получения муниципальной услуги в 
МФЦ, возможность либо невозможность получения 
муниципальной услуги в любом органе местного 
самоуправления, предоставляющего аналогичную 
муниципальную услугу, по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), возможность получения 
информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с использованием информационно-
коммуникационных технологий (в случае, если процедура при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме на 
Едином портале пока не реализована, необходимо добавить оговорку «при реализации технической возможности»);
2) возможность получения муниципальной услуги через МФЦ и в электронной форме;
3) возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего 
муниципальную услугу по выбору заявителя, не предусмотрена ввиду отсутствия таких территориальных подразделений;
4) возможность предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности информационного обмена в 
электронной форме в части направления документов заявителя и направления результатов предоставления услуги обеспечения 
между многофункциональным центром предоставления государственных и Администрацией Сысертского городского округа).
5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с должностными лицами Администрации Сысертского 
городского округа осуществляется не более двух раз в следующих случаях:
- при обращении заявителя, при приеме заявления;
- при получении результата.
В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги, не должно превышать 15 минут.

19. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ, особенности предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу (в случае, 
если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме.

Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу на территории Свердловской области 
через МФЦ, если информационный обмен в части направления документов заявителя и направления результатов предоставления 
услуги обеспечения между МФЦ и Администрацией Сысертского городского округа в электронной форме.
При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, указанные в пункте 8 раздела 2 регламента.
При обращении за получением муниципальной услуги в электронном виде допускаются к использованию усиленная 
квалифицированная электронная подпись и (или) простая электронная подпись (при условии, что при выдаче ключа простой 
электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме).

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) вручение (направление) результата предоставления муниципальной услуги;
5) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Глава 1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в общий отдел МКУ «УХТО СГО» заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, представленных при обращении заявителя либо представителя заявителя лично, либо поступивших посредством почтовой связи на бумажном носителе, через МФЦ, Единый портал.

2. Специалист по приему документов общий отдел МКУ «УХТО СГО» (далее – специалист по приему документов) выполняет следующие действия:
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1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя или лица, уполномоченно-
го на подачу заявления;

2) осуществляет проверку наличия необходимых документов и точности их оформления, 
а именно: 

 - наличие в документах указания на фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) 
заявителя, адрес его места жительства; 

- отсутствие в документах серьезных повреждений, исправлений, наличие которых не по-
зволяет однозначно истолковать их содержание;

3) сверяет представленные экземпляры подлинников и копий документов (в случае если 
заявитель либо представитель заявителя не представил               (не представили) нотариально 
заверенные копии документов), проставляет        на копиях документов отметку в виде штампа 
«Копия верна», свидетельствующую о соответствии копий документов подлинным экземпля-
рам, и возвращает подлинники документов заявителю либо представителю заявителя;

4) регистрирует заявление в автоматизированной системе документационного обеспече-
ния (СЭД) с указанием даты и времени приема заявления и приложенных к нему документов, 
проставляет регистрационный штамп с указанием входящего номера, даты и времени посту-
пления заявления.

5) проставляет регистрационный штамп на экземпляре заявителя либо представителя 
заявителя с указанием входящего номера и даты регистрации заявления и приложенных к 
нему документов;

6) информирует заявителя либо представителя заявителя устно о сроках и способах полу-
чения результата предоставления муниципальной услуги.

3. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги почтовым 
отправлением либо электронной почтой специалист по приему документов осуществляет дей-
ствия, указанные в подпунктах 2, 4 и 6 пункта 2 настоящей Главы.

4. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги из МФЦ спе-
циалист по приему документов осуществляет действия, указанные в подпунктах 4 и 6 пункта 
2 настоящей Главы.

5. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги через Еди-
ный портал специалист по приему документов осуществляет действия, указанные в подпун-
ктах 2, 4 и 6 пункта 2 настоящей Главы, а также направляет заявителю штатными сервисами 
Единого портала сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги.

6. После регистрации заявления специалист по приему документов незамедлительно 
передает его в КУМИАГ. 

7. Максимальная продолжительность приема заявления и документов при личном обра-
щении заявителя либо представителя заявителя не должна превышать 15 минут.

8. Результатом административной процедуры является прием, а также регистрация за-
явления и передача пакета документов в КУМИАГ.

9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является 
присвоение входящего регистрационного номера заявлению и документам, необходимым для 
предоставления муниципальной услуги с указанием даты их поступления и направление на-
званных документов на рассмотрение в КУМИАГ.

Глава 2. Формирование и направление межведомственного запроса
в органы (организации), участвующие в предоставлении
муниципальной услуги

1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специ-
алисту КУМИАГ, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной 
услуги, заявления при отсутствии документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов.

3. Специалист КУМИАГ, в должностные обязанности которого входит предоставление 
муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней с момента поступления к нему заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, формирует и на-
правляет межведомственный запрос в орган, в распоряжении которого находятся сведения, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги.

4. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного до-
кумента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам 
системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).

5. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведом-
ственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный 
запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направ-
лением по почте или курьерской доставкой.

6. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно пре-
вышать 10 рабочих дней.

7. Результатом данной административной процедуры является получение ответов на за-
просы, полученные в рамках межведомственного взаимодействия.

8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является 
получение специалистом КУМИАГ, в должностные обязанности которого входит предостав-
ление муниципальной услуги, сведений, запрошенных в рамках межведомственного взаимо-
действия.

Глава 3. Проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

1. Основанием для начала административной процедуры является поступление запро-
шенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия специалисту КУМИАГ, в 
должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги.

2. Специалист КУМИАГ, в должностные обязанности которого входит предоставление 
муниципальной услуги, проводит экспертизу заявления и полученных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, полученных в порядке межведомственного 

взаимодействия документов.
3. В ходе экспертизы документов устанавливается:
1) их соответствие требованиям действующего законодательства;
2) наличие или отсутствие у заявителя права на предоставление земельных участков без 

проведения торгов;
3) наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
4. По результатам экспертизы документов специалист КУМИАГ, в должностные обязанно-

сти которого входит предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку проекта 
одного из следующих решений:

1) о предоставлении в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмезд-
ное пользование или в аренду земельного участка;

2) о предоставлении в собственность или в аренду земельного участка;
3) об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа).
После подготовки проекта одного из вышеуказанных решений специалист КУМИАГ, в 

должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, обеспечи-
вает согласование и подписание проекта решения должностными лицами, уполномоченными 
на его согласование и подписание.

5. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превы-
шать трех рабочих дней.

5. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является 
подготовка проекта решения, его подписание и регистрация.

Глава 4. Вручение (направление) результата предоставления муниципальной услуги 

1. Основанием для начала административной процедуры является оформление резуль-
тата предоставления муниципальной услуги.

2. Заявитель по его выбору, письменно указанному в заявлении о предоставлении муни-
ципальной услуги, вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:

1) лично заявителем либо его представителем непосредственно у лица, уполномоченного 
на предоставление муниципальной услуги;

2) лично заявителем либо его представителем в МФЦ;
3) почтовым отправлением;
4) электронной почтой; 
5) через Единый портал.
3. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муниципальной 

услуги способа, указанного в подпункте 1 пункта 2 настоящей главы, специалист КУМИАГ, в 
должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, уведомля-
ет заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги, информирует 
его по телефону о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги 
лично (либо представителем по доверенности), назначает дату и время выдачи результата 
предоставления муниципальной услуги.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги лично лицо, уполномочен-
ное на предоставление муниципальной услуги, проверяет документы, удостоверяющие лич-
ность заявителя или лица, уполномоченного на получение результата предоставления муни-
ципальной услуги, а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

4. В случае неявки заявителя в установленный срок результат предоставления муници-
пальной услуги направляется в общий отдел              МКУ «УХТО СГО» для направления 
способами, указанными в подпунктах 3-4 пункта 2 настоящей главы.

5. Общий отдел МКУ «УХТО СГО» направляет заявителю результат предоставления му-
ниципальной услуги электронной почтой (при указании адреса электронной почты). В случае 
отсутствия адреса электронной почты – почтовым отправлением.

6. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муниципальной 
услуги способа, указанного в подпункте 2 пункта 2 настоящей главы, лицо, уполномоченное на 
предоставлении муниципальной услуги, передает результат предоставления муниципальной 
услуги не позднее рабочего дня, следующего за днем его оформления в общий отдел МКУ 
«УХТО СГО» для незамедлительной передачи его в МФЦ.

7. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муниципальной 
услуги способа, указанного в подпункте 3 пункта 2 настоящей главы, лицо, уполномоченное 
на предоставлении муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
оформления результата предоставления муниципальной услуги, передает его в общий отдел             
МКУ «УХТО СГО» для направления заявителю почтовым отправлением.

8. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муниципальной 
услуги способа, указанного в подпункте 4 пункта 2 настоящей главы, лицо, уполномоченное 
на предоставлении муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
оформления результата предоставления муниципальной услуги, передает его в общий от-
дел  МКУ «УХТО СГО» для направления заявителю по электронной почте, либо, при наличии 
технической возможности направляет заявителю результат предоставления муниципальной 
услуги по электронной почте самостоятельно.

9. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муниципальной 
услуги способа, указанного в подпункте 5 пункта 2 настоящей главы, лицо, уполномоченное 
на предоставлении муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
оформления результата предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю через 
раздел «Личный кабинет» на Едином портале уведомление о готовности результата предо-
ставления муниципальной услуги с указанием на возможность получения результата предо-
ставления муниципальной услуги либо направляет его заявителю в электронном виде (при 
наличии технической возможности).

10. Максимальная продолжительность данной административной процедуры не должна 
превышать 10 рабочих дней.

11. Результатом административной процедуры является вручение (направление) заявите-
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лю результата предоставления муниципальной услуги.

Глава 5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах 

1. При поступлении заявления и документов об исправлении допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист 
общего отдела МКУ «УХТО СГО», в должностные обязанности которого входит прием и реги-
страция входящих документов, осуществляет административные действия, предусмотренные 
подпунктами 5 и 6 пункта 2 главы 1 раздела 3 настоящего регламента.

2. Регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах в СЭД осуществляется в день 
их поступления в общий отдел       МКУ «УХТО СГО».

3. Специалист общего отдела МКУ «УХТО СГО», в должностные обязанности которого 
входит прием и регистрация входящих документов, в течение одного дня направляет зареги-
стрированное заявление на рассмотрение специалисту КУМИАГ, в должностные обязанности 
которого входит предоставление муниципальной услуги.

4. При получении заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, специалист КУМИАГ, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 10 дней принимает решение о 
наличии либо отсутствии оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и осуществляет 
подготовку:

1) проекта решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах;

2) проекта решения в форме письма об отказе в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5. Максимальное время, затраченное на принятие решения не должно превышать 15 дней.
6. Результатом рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является подписа-
ние решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах либо об отказе в исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

7. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах является подписание должностным лицом, уполномоченным на принятие решения о 
предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, регистрация его в 
СЭД и направление заявителю.

Глава 6. Порядок осуществления административных процедур (действий) по предо-

ставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием 
Единого портала 

1. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала:

1) Представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение до-
ступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге:

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, а 
также на официальном сайте Сысертского городского округа.

На Едином портале и на официальном сайте Сысертского городского округа размещается 
следующая информация:

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 
д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной ус-

луги (не предусмотрена); 
е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги; 
ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении му-

ниципальной услуги.
Информация на Едином портале, официальном сайте Сысертского городского округа о по-

рядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся 
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных.

2. Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи запроса 
(при реализации технической возможности):

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по 
предварительной записи. Запись на прием проводится посредством Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта Сысертского городского 

округа, по телефону (343) 227-07-67 (добавочный номер 149). Заявителю предоставляется 
возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного 
в органе (организации) графика приема заявителей. 

Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, не-
обходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо заброни-
ровать для приема.

3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (при реализации тех-
нической возможности):

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электрон-
ной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без необходимости дополнитель-
ной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной 
формы запроса.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматиче-
ски после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выяв-
лении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме запроса. 

При формировании запроса заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пун-

кте 8 раздела 2 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса 
при обращении за государственными услугами, предполагающими направление совместного 
запроса несколькими заявителями (описывается в случае необходимости дополнительно); 

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму запроса; 

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем 
с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной 
системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечива-
ющей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используе-
мых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме (далее – единая система 
идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, офици-
альном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентифика-
ции и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса 
без потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном сайте к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
запросов - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные пункте 8 раздела 
2 настоящего регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направ-
ляются посредством Единого портала, официального сайта.

4. Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и 
иных документов, необходимых для предоставления услуги (при реализации технической воз-
можности):

Орган (организация) обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления 
заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса – 1 (один) рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации орга-

ном (организацией) электронных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципаль-
ной услуги заявителем (за исключением случая, если для начала процедуры предоставления 
муниципальной услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка).

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется 
форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме 
запроса, указанных в пункте 10 раздела 2 настоящего регламента, а также осуществляются 
следующие действия:

а) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок 10 предоставления 
муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципаль-
ной услуги;

б) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в 
электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта заявителю будет 
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом общего отдела МКУ 
«УХТО СГО».

После регистрации запрос направляется в КУМИАГ, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги.

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предостав-
ление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином порта-
ле, официальном сайте обновляется до статуса «принято».

5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата 
иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации: 

 Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается.
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6. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муници-
пальной услуги (при реализации технической возможности):

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю 
органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения 
выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
средств Единого портала, официального сайта по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направля-
ется:

а) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или многофункциональный центр 
(описывается в случае необходимости дополнительно);

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнитель-
но);

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги (описывается 
в случае необходимости дополнительно);

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-
ном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату муниципальной 
услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной ус-
луги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (описывается в 
случае необходимости дополнительно);

з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги (опи-
сывается в случае необходимости дополнительно);

7. Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами 
государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодей-
ствия:

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями  статьи 7.2 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

8. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное 
не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердлов-
ской области (при реализации технической возможности):

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору 
вправе получить результат в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа или документа на бумажном носителе  в течение срока действия ре-
зультата предоставления муниципальной услуги; 

9. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подпи-
си заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также 
с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются 
для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федераль-
ной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муници-
пальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

10. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подпи-
си заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также 
с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются 
для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федераль-
ной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муници-
пальной услуги и (или) предоставления такой услуги:

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной 
услуги на Едином портале (при реализации технической возможности).

Глава 7. Порядок выполнения административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе поря-

док административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении 
муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги 
посредством комплексного запроса

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), вы-
полняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предо-
ставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, 
о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, свя-
занным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-

ной услуги, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предоставления государ-
ственных и (или) муниципальных услуг посредством комплексного запроса, о ходе выполнения 
комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государ-
ственных и (или) муниципальных услуг.

Основанием для начала административных действий является получение от заявителя 
запроса о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения муниципальной 
услуги Администрацией Сысертского городского округа, а также по иным вопросам, связанным 
с предоставлением муниципальной услуги.

При получении соответствующего запроса работником МФЦ заявителю сообщается соот-
ветствующая полная и исчерпывающая информация.

Администрация Сысертского городского округа направляет информацию о ходе выполне-
ния муниципальной услуги в МФЦ.

МФЦ передает информацию заявителю.
Результатом административной процедуры является получение заявителем информации 

о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения муниципальной услуги 
органом местного самоуправления, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основанием для начала административной процедуры является представление заявите-
лем в МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

работник МФЦ выдает в день обращения заявителю один экземпляр «Запроса заявителя 
на организацию предоставления государственных (муниципальных) услуг» с указанием переч-
ня принятых документов и даты приема в МФЦ.

Поступивший в МФЦ письменный запрос заявителя регистрируется путем проставления 
прямоугольного штампа с регистрационным номером и датой приема.

При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более 
государственных и (или) муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги форми-
руется и подписывается уполномоченным работником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При 
этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ передает в 
Администрацию Сысертского городского округа оформленное заявление и документы, предо-
ставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем оформления комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и 
(или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставле-
ния иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, 
направление заявления и документов в Администрацию Сысертского городского округа осу-
ществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких 
сведений, документов и (или) информации. 

В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления 
государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается 
не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
Администрации Сысертского городского округа.

Работник МФЦ проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключе-
нием нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии 
документа прямоугольного штампа «С подлинным сверено», если копия документа представ-
лена без предъявления оригинала, штамп не проставляется.

МФЦ осуществляет направление принятого запроса в Администрацию Сысертского го-
родского округа в электронной форме либо на бумажных носителях в порядке и сроки, уста-
новленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после 
принятия заявления.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация запроса 
заявителя и направление запроса в Администрацию Сысертского городского округа;

3) формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, предостав-
ляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении государственных и муници-
пальных услуг:

формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, предоставляю-
щие государственные услуги, в органы местного самоуправления и организации, участвующие 
в предоставлении муниципальных услуг, осуществляется в порядке, установленном соглаше-
нием о взаимодействии;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе вы-
дача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных докумен-
тов, направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных и муниципальных 
услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носи-
теле и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение 
результата предоставления услуги из Администрации Сысертского городского округа не позд-
нее рабочего дня, следующего после дня истечения срока предоставления услуги, предусмо-
тренного настоящим регламентом, либо электронных документов, направленных в МФЦ по 
результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предостав-
ляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а 
также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 
из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, 
предоставляющих муниципальные услуги.

Работник МФЦ регистрирует полученный результат предоставления муниципальной услу-
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ги в автоматизированной информационной системе многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг.

В случае получения электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 
предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими госу-
дарственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информаци-
онных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляю-
щих муниципальные услуги, работник МФЦ составляет и заверяет на бумажном носителе ре-
зультат предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями постановления 
Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к со-
ставлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содер-
жание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, 
и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании 
информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, 
и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информа-
ционно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем».

Работник МФЦ устанавливает личность лица или представителя на основании документа, 
удостоверяющего личность, а также проверяет полномочия представителя.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю или его предста-
вителю под подпись.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача результата 
предоставления услуги заявителю.

Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в автоматизирован-
ной информационной системе МФЦ;

5) иные процедуры: предоставление муниципальной услуги в МФЦ посредством комплекс-
ного запроса:

МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предоставления государ-
ственной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запро-
сов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. 

При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более 
муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным 
работником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких за-
явлений заявителем не требуется. МФЦ передает в Администрацию Сысертского городского 
округа оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением 
заверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следую-
щего за оформлением комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и 
(или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления 
иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, на-
правление заявления и документов в Администрацию Сысертского городского округа осущест-
вляется многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, 
документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законода-
тельством сроков предоставления муниципальной услуги, указанных в комплексном запросе, 
начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) 
информации Администрации Сысертского городского округа.

Результаты предоставления муниципальной услуги по результатам рассмотрения ком-
плексного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю. 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных ад-
министративными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет За-
меститель Главы Администрации Сысертского городского округа - Председатель Комитета по 
управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству, а также, в части 
делопроизводства – Управляющий делами Администрации Сысертского городского округа, на 
постоянной основе, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок по соблюде-
нию и исполнению положений настоящего регламента.

2 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотре-
ние, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы 
на действия (бездействие) специалистов в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Контроль осуществляется в форме текущего контроля, а также путем проведения пла-
новых и внеплановых проверок соблюдения специалистами, ответственными за предоставле-
ние муниципальной услуги, требований настоящего регламента.

4. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов 
работы. 

5. Внеплановая проверка может быть проведена по конкретному обращению заявителя. 
Внеплановая проверка проводится на основании муниципального правового акта, которым, в 
числе прочего, определяется состав лиц, производящих проверку и направления, по которым 
она будет проводиться. Результаты проверки оформляются актом.

6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявите-
лей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законо-
дательством.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностных лиц, 
муниципальных служащих Сысертского городского округа

 

1. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) ор-
ганов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных 
лиц, муниципальных служащих органов местного самоуправления, предоставляющих муни-
ципальные услуги, установлены Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги на 
территории Сысертского городского округа, их должностных лиц, муниципальных служащих, 
предоставляющих муниципальные услуги, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его 
работников, утвержденным постановлением Администрации Сысертского городского округа.

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ  возложена функция по предостав-
лению муниципальной  услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 
Администрацию Сысертского городского округа.

4. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5. Личный прием граждан осуществляется в порядке, установленном действующим за-
конодательством Российской Федерации.

6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (работни-
ка), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства за-
явителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электрон-
ной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ за-
явителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего (работника);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (работника). За-
явителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы за-
явителя, либо их копии.

7. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 
рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или, в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений, - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее реги-
страции.

8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-

ния допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено, муниципальными правовыми актами, 
а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.
9. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:
1) в результате рассмотрения жалобы изложенные в ней сведения не подтвердились;
2) имеется вступившее в законную силу решение суда, арбитражного суда по жалобе о том 

же предмете и по тем же основаниям;
3) жалоба подана лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установлен-

ном законодательством Российской Федерации;
4) имеется решение по жалобе, принятое ранее в отношении того же заявителя и по тому 

же предмету жалобы;
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5) по результатам рассмотрения жалобы решения и действия (бездействие) органа Администрации Сысертского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, его должност-
ных лиц либо иных муниципальных служащих, принятые и осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, признаны правомерными.

10. Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о ре-

зультатах рассмотрения жалобы.
12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 

полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
13. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе вышестоящим должностным лицам или обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.
14. Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале.

Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду 
земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не 

разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, занятых 
зданиями, строениями, сооружениями, принадлежащими юридическим лицам и гражданам»

Форма
Администрация Сысертского городского округа

Для заявителей - граждан:
ФИО______________________________________________
Место жительства: __________________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность
___________________________________________________

Адрес электронной почты: ___________________________
Телефон: __________________________________________

Для заявителей – юридических лиц:
Наименование юридического лица ____________________

___________________________________________________
Место нахождения __________________________________

___________________________________________________
ИНН ______________________________________________
ОГРН _____________________________________________
Адрес электронной почты: ___________________________

Телефон: __________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка без проведения торгов

Прошу предоставить земельный участок без проведения торгов.

1 Кадастровый номер испрашиваемого земельного участка

2 Адрес земельного участка

3 Площадь земельного участка

4 Цель использования земельного участка

5 Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных 
пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.9, пунктом 2 статьи 
39.10, Земельного кодекса Российской Федерации

6 Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок

7 Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в 
случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на 
основании данного решения

8 Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд 
в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 
государственных или муниципальных нужд. 

9 Реквизиты ранее заключенного договора аренды (в случае заключения нового договора аренды)

10 Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта 
планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения 
объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим объектом)

Приложение:

Наименование Кол-во листов Кол-во экз.
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность 
представителя физического или юридического лица заявителя (заявителей)

2) копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя – юридического лица

3) в случае если от имени заявителя запрос подается его представителем, то к запросу прилагается копия документа, 
подтверждающего полномочия представителя
4) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, 
сооружение не зарегистрировано в ЕГРН
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5) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой 
земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН
6) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом 
земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров
7) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лиц
8) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в 
случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении 
земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу
9) * свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для 
индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или 
выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

10)* выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правообладателях земельного участка 

<*> Документы, указанные в пунктах 9 – 10 предоставляются заявителем по собственной инициативе.
На обработку предоставленных персональных данных согласен (на). 
Настоящее согласие действует в течение пяти лет после подписания заявления. По истечению срока действия согласия мои персональные данные подлежат уничтожению.
За достоверность предоставленных документов и содержащихся в них сведений несу ответственность. 
Результат предоставления услуги (проставьте знак «Ö» напротив выбранного способа):

           получу лично в Администрации

направить почтовым отправлением по адресу: 

направить по электронной почте по адресу:

получу лично в МФЦ по адресу:

прошу уведомить через Единый портал.

«____» _____________ _______года

(должность руководителя (при подаче заявления юридическим 
лицом)

(подпись заявителя) (инициалы и фамилия заявителя)

Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы: 
________________________________________________________________________________________________

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду 
земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не 

разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, занятых 
зданиями, строениями, сооружениями, принадлежащими юридическим лицам и гражданам»

Форма
Администрация Сысертского городского округа

Для заявителей - граждан:
ФИО______________________________________________
Место жительства: __________________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность
___________________________________________________

Адрес электронной почты: ___________________________
Телефон: __________________________________________

Для заявителей – юридических лиц:
Наименование юридического лица ____________________

___________________________________________________
Место нахождения __________________________________

___________________________________________________
ИНН ______________________________________________
ОГРН _____________________________________________
Адрес электронной почты: ___________________________

Телефон: __________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, 
аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, занятых 
зданиями, строениями, сооружениями, принадлежащими юридическим лицам и гражданам».

Записано:
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Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку.

Приложение:

Прошу информировать меня о результате рассмотрения настоящего заявления (отметить выбранный вариант):

почтовым отправлением по адресу: 

по телефону:

по электронной почте:

Сообщаю, что в соответствии с Федеральным  законом  от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ                   «О персональных данных» я даю согласие на обработку, а также, в случае 
необходимости, передачу моих персональных данных, в рамках действующего законодательства.
« » 20 года

                   (дата подачи заявления) (личная подпись, инициалы и фамилия заявителя)

Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы: 
________________________________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
от 29.05.2020 № 1017	

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ 
ГРАЖДАН НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ 
ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО 
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА» 

В целях реализации положений Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь 
статьей 111 Областного закона от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых актах в Свердлов-
ской области», в соответствии с  Законом  Свердловской области  от 07 июля 2004 года № 
18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской 
области», решением Думы Сысертского городского округа от 25.10.2018 № 108 «Об утвержде-
нии порядка ведения очереди граждан, состоящих на учете граждан в качестве лиц, имеющих 
право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в му-
ниципальной собственности Сысертского городского округа», постановлением Администрации 
Сысертского городского округа от 28.12.2018 № 2018 «Об утверждении Порядков разработки 
и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Сы-
сертского городского округа, Порядка проведения экспертизы проектов административных ре-
гламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг на территории Сысертского городского округа и Положения 
об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, 
предоставляющих муниципальные услуги на территории Сысертского городского округа, их 
должностных лиц, муниципальных служащих (работников), предоставляющих муниципальные 
услуги», с учетом типового регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие 
граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность 
бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «При-
нятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в соб-
ственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства» 
(прилагается).

2. Заместителю Главы Администрации Сысертского городского округа – Председателю 
Комитета по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству А.В. 
Александровскому:

1) разработать технологическую схему предоставления муниципальной услуги, указанной 
в пункте 1 настоящего постановления;

2) в установленные действующим законодательством сроки и в установленном порядке 
организовать мероприятия, направленные на внесение изменений в реестры государствен-
ных и муниципальных услуг в части включения муниципальной услуги, указанной в пункте 1 
настоящего постановления. 

3. Комитету по экономике и закупкам Администрации Сысертского городского округа 
обеспечить внесение сведений о муниципальной услуге, указанной в пункте 1 настоящего 

постановления, в реестр муниципальных услуг (функций) Сысертского городского округа, а 
также обеспечить заключение дополнительного соглашения с Государственным бюджетным 
учреждением Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

4. Отделу информационных технологий муниципального казенного учреждения «Управ-
ление хозяйственного и транспортного обслуживания Сысертского городского округа» органи-
зовать размещение на официальном сайте Сысертского городского округа в сети Интернет в 
подразделе «Административные регламенты, техносхемы, стандарты муниципальных услуг» 
раздела «Муниципальные услуги» Административный регламент, утвержденный настоящим 
постановлением

5. Признать утратившим силу постановление Администрации Сысертского городского 
округа от 29.02.2016 № 522 «Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищ-
ного строительства».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на Заместителя Гла-
вы Администрации Сысертского городского округа - Председателя Комитета по управлению 
муниципальным имуществом архитектуре и градостроительству Администрации Сысертского 
городского округа  А.В. Александровского.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
8. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании Администрации Сы-

сертского городского округа «Вестник Сысертского городского округа» и разместить на офици-
альном сайте Сысертского городского округа в сети Интернет.

            
Глава Сысертского городского округа	 Д.А. Нисковских

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

Сысертского городского округа от 29.05.2020 № 1017
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предостав-

ление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства»

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «При-

нятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление 
в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного 

строительства»

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие граж-
дан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бес-
платно земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее – регла-
мент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Принятие 
граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность 
бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее – му-
ниципальная услуга).

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур 
Комитета по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству 
Администрации Сысертского городского округа, осуществляемых в ходе предоставления му-



 17ВЕСТНИК 
Сысертского городского округа 4 июня 2020 года № 27 (671)

ниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия 
с заявителями.

Действие регламента распространяется на расположенные на территории Свердловской 
области земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Сысертского го-
родского округа.

3. Заявителями могут быть постоянно проживающие на территории Сысертского город-
ского округа граждане, а также лица, указанные в подпункте 3 пункта 2 статьи 22 Закона 
Свердловской области от 07 июля 2004 № 18-ОЗ                 «Об особенностях регулирования 
земельных отношений на территории Свердловской области», а именно:

1) граждане, нуждающиеся в улучшении жилищных условий, имеющие на день подачи за-
явления, трех и более детей, постоянно проживающих совместно с этими гражданами;

2) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предо-
ставляемых по договорам социального найма;

3) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии с частью 16 
статьи 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ   «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации»;

4) военнослужащие – граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, 
уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на во-
енной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно – штатными мероприятиями, 
общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также во-
еннослужащие – граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской 
Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях 
с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в соответствии с пун-
ктом 12    статьи 15 Федерального закона от 27 мая 1998 года № 76 - ФЗ «О статусе военнос-
лужащих»;

5) граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, пре-
вышающую 25 сЗв (бэр), в соответствии с подпунктом 16 части первой статьи 2 Федерального 
закона от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся 
радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»;

6) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связан-
ные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по 
ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, в соответствии с Федеральным 
законом от 15 мая 1991 года      № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воз-
действию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

7) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы в соответствии с Федеральным зако-
ном от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию 
радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» из числа:

- граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших 
участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на 
эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

- военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлечен-
ных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, 
независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и 
рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, про-
ходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

- граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо 
выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

- граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие 
чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации 
костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности;

8) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны 
отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны 
отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые 
в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития, в соот-
ветствии с подпунктом 9 части первой статьи 17 Закона Российской Федерации  от 15 мая 
1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

9) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на про-
изводственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, в соответ-
ствии с Федеральным законом от 26 ноября 1998 № 175-ФЗ       «О социальной защите граждан 
Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году 
на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»;

10)  граждане из подразделений особого риска в пределах, установленных Постановле-
нием Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1 «О распространении 
действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиа-
ции вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого 
риска»;

11) Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена 

Славы в соответствии с пунктом 4 статьи 5 Закона Российской Федерации от 15 января 1993 
года № 4301-1 «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных 
кавалеров ордена Славы»;

12) Герои Социалистического Труда и полные кавалеры ордена Трудовой Славы в со-
ответствии с пунктом 4 статьи 3 Федерального закона  от 09 января 1997 года № 5-ФЗ «О 
предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и полным кавалерам 
ордена Трудовой Славы».

От имени заявителей могут выступать уполномоченные представители заявителей, пол-
номочия которых подтверждены в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации нотариально удостоверенной доверенностью либо доверенностью, 
приравненной к нотариально удостоверенной. 

4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется Заместителем  Главы Администрации Сысертского городского округа – Пред-
седателем Комитета по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостро-
ительству Администрации Сысертского городского округа либо иным уполномоченным ли-
цом по вторникам с 15.00 до 17.00 часов по адресу: Свердловская область, город Сысерть,                 
улица Ленина, дом 35, 2 этаж, кабинет № 19, по предварительной записи, осуществляемой 
по телефону 8 (343) 227-07-67 (добавочный номер 149), а также через Государственное бюд-
жетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных 
телефонов, адреса электронной почты и официальных сайтов Администрации Сысертского 
городского округа, информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» далее – Единый портал) https://www.gosuslugi.
ru/, на сайте Сысертского городского округа по адресу: http://www.admsysert.ru/mun-services/
munservices-services, на информационных стендах в Администрации Сысертского городского 
округа, на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредствен-
но заместителем Главы Администрации Сысертского городского округа – Председателем 
Комитета по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству 
Администрации Сысертского городского округа либо иным уполномоченным им лицом при 
личном приеме.

6. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается в Едином портале, 
размещена на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Сысертского 
городского округа в сети Интернет (http://admsysert.ru) и включает в себя:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной ус-

луги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги;
7) информацию о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги;

8) форма заявления, используемая при предоставлении муниципальной услуги.
7. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги при личном обращении при предъявлении документа, удостоверяющего личность (для 
представителя – доверенности).

Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель 
предоставляет регистрационный номер заявления.

8. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, 
четкость в изложении информации, полнота информирования.

9. При обращении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные служащие Ад-
министрации Сысертского городского округа и работники подведомственных ей учреждений, 
оказывающих муниципальную услугу, либо принимающие участие в предоставлении муници-
пальной услуги должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести 
и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

10. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги может 
осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование требования к стандарту 
предоставления муниципальных услуг

Содержание требований к стандарту

1. Наименование муниципальной услуги Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков 
для индивидуального жилищного строительства.

2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

Комитет по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству Администрации Сысертского городского 
округа (далее – КУМИАГ).

3. Описание результата предоставления 
муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- решение о принятии граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно 
земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги); 
- решение об отказе  в принятии граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность 
бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее – решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги).
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4. Срок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги 

В течении 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в общем отделе 
Муниципального казенного учреждения «Управление хозяйственного и транспортного обслуживания Сысертского городского округа» 
(далее – общий отдел МКУ «УХТО СГО»).
С учетом обращения заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в общем отделе МКУ «УХТО СГО».

5. Срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

3 (три) рабочих дня. 

6. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов с указанием их реквизитов размещен на официальном сайте Сысертского городского округа 
в сети Интернет, в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций) Свердловской области» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)».

7. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, взимаемой 
за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

8. Перечень документов необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем

Заявители представляют в общий отдел МКУ «УХТО СГО» либо в МФЦ, заявление по форме, установленной приложением № 1, 
документы:
1) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 3 раздела 1 Регламента:
- копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность 
заявителя; 
- копию свидетельства о постоянной регистрации заявителя по месту жительства на территории Свердловской области, выданного 
территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции  (в случае отсутствия в паспорте или иных 
документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его 
регистрации по месту жительства); 
- копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей;
- копию свидетельства о браке (при наличии);
- копию свидетельства о расторжении брака (при наличии);
- справку, заверенную подписью должностного лица территориального органа федерального органа исполнительной власти, 
осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
миграции, содержащую сведения о регистрации по месту жительства заявителя и его несовершеннолетних детей;
- справку уполномоченного органа местного самоуправления Сысертского городского округа о том, что заявитель состоит на учете 
граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за 
тридцать дней до дня обращения в уполномоченный орган с заявлением;
2) заявители, указанные в подпункте 2 пункта 3 раздела 1 Регламента:
- копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность 
заявителя;
- копию свидетельства о постоянной регистрации заявителя по месту жительства на территории Сысертского городского округа, 
выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в паспорте 
или иных документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о 
его регистрации по месту жительства);
- справку уполномоченного органа местного самоуправления Сысертского городского округа о том, что заявитель состоит на учете 
граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за 
тридцать дней до дня обращения в уполномоченный орган с заявлением;
3) заявители, указанные в подпункте 3 пункта 3 раздела 1 Регламента:
- копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность 
заявителя;
- копию свидетельства о постоянной регистрации заявителя по месту жительства на территории Сысертского городского округа, 
выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в паспорте 
или иных документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его 
регистрации по месту жительства и при подаче заявления лицом, являющимся инвалидом);
- справку, заверенную подписью должностного лица территориального органа федерального органа исполнительной власти, 
осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
миграции, содержащую сведения о регистрации по месту жительства заявителя и члена его семьи, являющегося инвалидом (в случае 
если заявление подает совместно проживающий с инвалидом член семьи);
- копию справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности;
- справку, подтверждающую факт установления инвалидности (до 01 июля 2020 года предоставляется заявителем, с 1 июля 2020 года 
запрашивается в порядке межведомственного информационного взаимодействия);
- копии документов, подтверждающих семейные отношения с инвалидом (в случае если заявление подают совместно проживающие 
с ним члены его семьи);
- справку уполномоченного органа местного самоуправления Сысертского городского округа о том, что заявитель состоит на учете 
граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за 
тридцать дней до дня обращения в уполномоченный орган с заявлением;
4) заявители, указанные в подпункте 4 пункта 3 раздела 1 Регламента:
- копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность 
заявителя;
- копию свидетельства о постоянной регистрации заявителя по месту жительства на территории Сысертского городского округа, 
выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в паспорте 
или иных документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о 
его регистрации по месту жительства);
- выписку из приказа об увольнении с военной службы с указанием основания увольнения (для заявителей, уволенных с военной 
службы);
- справку об общей продолжительности военной службы (для заявителей, уволенных с военной службы);
- справку войсковой части о прохождении военной службы (для заявителей, проходящих военную службу);
- копию послужного списка, подтверждающего прохождение службы за пределами территории Российской Федерации, а также в 
местностях с особыми условиями, заверенную военным комиссариатом (войсковой частью);
5) заявители, указанные в подпунктах 5-10 пункта 3 раздела 1 Регламента:
- копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность тметки



 19ВЕСТНИК 
Сысертского городского округа 4 июня 2020 года № 27 (671)

 заявителя;
- копию свидетельства о постоянной регистрации заявителя по месту жительства на территории Сысертского городского округа, 
выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в паспорте 
или иных документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о 
его регистрации по месту жительства);
- копию удостоверения установленного образца;
- справку уполномоченного органа местного самоуправления Сысертского городского округа о том, что заявитель состоит на учете 
граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за 
тридцать дней до дня обращения в уполномоченный орган с заявлением;
6) заявители, указанные в подпунктах 11-12 пункта 3 раздела 1 Регламента:
- копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность 
заявителя;
- копию свидетельства о постоянной регистрации заявителя по месту жительства на территории Сысертского городского округа, 
выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в паспорте 
или иных документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о 
его регистрации по месту жительства);
- копию документа, удостоверяющего статус Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации или полного кавалера ордена 
Славы, Героя Социалистического Труда, Героя Труда Российской Федерации или полного кавалера ордена Трудовой Славы.
Для предоставления муниципальной услуги представляется заявление, оформленное согласно форме, утвержденной приложением № 
1 к настоящему регламенту и копии документов, которые подтверждают право на однократное бесплатное предоставление земельного 
участка для индивидуального жилищного строительства, одновременно с предоставлением подлинников для их сверки.
Заявление и документы могут быть представлены:
- заявителем лично при обращении (его законным представителем либо представителем заявителя, действующим на основании 
нотариально удостоверенной доверенности) в общий отдел МКУ «УХТО СГО» или через МФЦ;
- с использованием Единого портала в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, в форме 
электронных документов (при наличии технической возможности);
- путем почтового отправления заказным письмом и описью вложения с уведомлением о вручении. В этом случае факт представления 
этих документов в уполномоченный орган удостоверяет уведомление о вручении почтового отправления с описью направленных 
документов. В случае направления документов путем почтового отправления копии документов и заявление должны быть нотариально 
удостоверены.
При обращении за получением муниципальной услуги в электронном виде с использованием Единого портала допускаются к 
использованию усиленная квалифицированная электронная подпись и (или) простая электронная подпись. В случае обращения с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, должны быть удостоверены усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. В случае обращения с 
использованием простой электронной подписи, после направления обращения в электронном виде заявитель обязан представить 
документы для их сверки удостоверения личности заявителя.

9. Перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных 
и муниципальных услуг, и которые заявитель 
вправе представить, а также способы их получения 
заявителями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами законодательства Российской 
Федерации и нормативными правовыми актами законодательства Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, являются:
1) справка, заверенная подписью должностного лица территориального органа федерального органа исполнительной власти, 
осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативному правовому регулированию в сфере 
миграции, содержащую сведения о регистрации по месту жительства заявителя;
2) справка органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма, выданная не позднее чем за тридцать дней до дня обращения в уполномоченный 
орган с заявлением (для заявителей, указанных в подпунктах 1,2, 3, 5-10 пункта 3 раздела 1 Регламента);
3) сведения, подтверждающие факт установления инвалидности.
Заявитель вправе представить документ, содержащий вышеуказанные сведения, по собственной инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для 
отказа в предоставлении услуги.
При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- территориальные органы федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции;
- орган местного самоуправления, осуществляющий учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма;
- орган записи актов гражданского состояния;
- Пенсионный фонд Российской Федерации;
- Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области;
- территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственного и 
кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Свердловской области).
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе:
- требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
- требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми 
актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210);
- требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ФЗ 
№ 210;
- отказывать в предоставлении документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:



 20 ВЕСТНИК 
Сысертского городского округа4 июня 2020 года № 27 (671)

	 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, 
после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

	 наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный раннее комплект документов;

	 истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

	 выявление документально подтвержденного факта   (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В данном 
случае в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

	 отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если 
запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальных сайтах органов, 
предоставляющих государственные услуги, а также на официальных сайтах органов местного самоуправления муниципальных 
образований, расположенных на территории Свердловской области, в сети  Интернет;

	 отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале и официальных сайтах органов, предоставляющих государственные услуги, а также 
на официальных сайтах органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории 
Свердловской области,  в сети Интернет.

10. Перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и для отказа в приеме 
заявления и приложенных к нему документов

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются следующие случаи:
1) заявителем подано заявление о принятии граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в 
собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства не по форме, установленной настоящим 
Административным регламентом, и (или) заполнены не все поля заявления;
2) заявителем представлены нечитаемые документы, документы с приписками, подчистками, помарками;
3) представлены документы с повреждениями, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;
4) документы представлены лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов;
5) заявитель обратился в не приемное время.
Основание для отказа в приеме заявления о принятии граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в 
собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства:
Отсутствие в заявлении сведений:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность;
2) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем;
3) способ направления заявителю результата рассмотрения заявления;
4) основания принятия на учет граждан;
5) не перечислен список приложенных документов (наименование документа, серия, номер, кем и когда выдан).

11. Перечень оснований для приостановления  
предоставления муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
 

12. Перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

1) заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий;
2) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 8 Раздела 2 настоящего регламента;
3) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете;
4) этому гражданину предоставлен в собственность бесплатно земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной 
собственности, для индивидуального жилищного строительства либо с его согласия предоставлена иная мера социальной поддержки 
по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления такого земельного участка.

13. Перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

1) выдача справки, заверенной подписью должностного лица территориального органа федерального органа исполнительной власти, 
осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
миграции, содержащую сведения о регистрации по месту жительства заявителя;
2) выдача справки органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения в уполномоченный 
орган с заявлением для заявителей, указанных в подпунктах 1, 2, 3, 5-10 пункта 3 раздела 1 регламента;
3) выдача справки об установлении инвалидности. 

14. Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

Взимание платы не предусмотрено.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при 
подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, и при получении результата предоставления 
таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги в общем отделе МКУ «УХТО СГО» не должен превышать 15 минут.
При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме

Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их 
поступления в общем отделе МКУ «УХТО СГО» при обращении лично, через МФЦ.
В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме, 
специалист общего отдела МКУ «УХТО СГО» не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю 
электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в 
приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не позднее рабочего 
дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
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17. Требования к помещениям, в которых 
предоставляются муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной 
услуги, размещению и оформлению визуальной, 
текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, законодательством 
Свердловской области и муниципальными правовыми 
актами Сысертского городского округа о социальной 
защите инвалидов

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности;
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными 
и иными нормативными правовыми актами:
- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного 
пользования транспортом, средствами связи и информации;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадка в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполняемыми рельефноточечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собака-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей. Места ожидания обеспечиваются стульями, 
кресельными секциями, скамьями (банкетками);
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами или информационными электронными терминалами;
- столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается справочная информация, указанная 
в пункте 7 раздела 1 настоящего регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно 
соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями 
ограниченными возможностями.

18. Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги, в том числе количество 
взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и 
их продолжительность, возможность получения 
муниципальной услуги в МФЦ, возможность 
либо не возможность получения муниципальной 
услуги в любом органе местного самоуправления, 
предоставляющего аналогичную муниципальную 
услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный 
принцип), возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных 
технологий

Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с использованием информационно-
коммуникационных технологий (при наличии технической возможности);
2) возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ;
3) возможность предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в МФЦ;
4) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с должностными лицами Администрации и подведомственными 
ей учреждениями осуществляется не более двух раз в следующих случаях:
- при приеме заявления;
- при получении результата муниципальной услуги.
В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги, не должно превышать 15 минут. 

19. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ, особенности предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу (в случае, 
если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме

Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу посредством обращения в МФЦ и его 
филиалы.
При этом заявителю (представителю заявителя) необходимо иметь при себе документ, удостоверяющий личность и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 8 раздела 2 настоящего регламента.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала допускаются 
к использованию усиленная квалифицированная электронная подпись и (или) простая электронная подпись. В случае обращения с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, должны быть удостоверены усиленной квалифицированной подписью нотариуса. В случае обращения с использованием 
простой электронной подписи, после направления обращения в электронном виде заявитель обязан представить документы для их 
сверки и удостоверения личности.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муни-
ципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муници-
пальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение согласия и представленных документов, принятие решения о нали-
чии либо отсутствии оснований для приема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении в собственность бесплатно зе-
мельного участка для индивидуального жилищного строительства либо об отказе в предо-
ставлении в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного 
строительства;

4) направление заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

  
Глава 1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, регистрация заявления с документами, необходимыми для предо-

ставления муниципальной услуги

1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в общий 
отдел МКУ «УХТО СГО» заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимого 
пакета документов. 

2. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, мо-
гут быть поданы через МФЦ или Единый портал.

3. Датой начала предоставления муниципальной услуги считается дата регистрации за-
явления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в общем 
отделе МКУ «УХТО СГО», в том числе, когда заявление и документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, подаются через МФЦ или Единый портал.

4. При получении заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений о предо-
ставлении муниципальных услуг (далее – специалист общего отдела):

1) устанавливает личность заявителя, представителя заявителя;
2) проверяет полномочия обратившегося лица на подачу заявления о принятии на учет 

граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно зе-
мельных участков для индивидуального жилищного строительства, находящихся в муници-
пальной собственности Сысертского городского округа;

3) сверяет копии документов с представленными подлинниками, проставляет на копиях 
документов отметку в виде штампа «Копия верна», свидетельствующую о соответствии ко-
пий документов подлинным экземплярам, и возвращает подлинники документов заявителю 
либо представителю заявителя, в случае, если заявитель настаивает на подаче подлинников 
документов, предупреждает заявителя о том, что представленные оригиналы не подлежат 
возврату заявителю;

4) специалист общего отдела проверяет соответствие представленных документов требо-
ваниям, удостоверяясь в том, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 
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скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодатель-
ством должностных лиц;

- заявление оформлено с соблюдением требований пункта 8 раздела 2 настоящего ре-
гламента;

- тексты документов написаны разборчиво, без сокращений, с указанием мест нахождения 
заявителей;	

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полно-
стью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправ-
лений;

- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание.
5) принимает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, регистрирует заявление в автоматизированной системе документационного обеспече-
ния с указанием даты и времени приема заявления и приложенных к нему документов, про-
ставляет регистрационный штамп на экземпляре заявителя либо представителя заявителя 
с указанием входящего номера и даты поступления заявления. Или оформляет расписку в 
получении документов в двух экземплярах, подписывает каждый экземпляр расписки (прило-
жение № 2), первый экземпляр расписки отдает заявителю либо представителю заявителя. 
Второй экземпляр подписывается заявителем (его представителем) и приобщается к пакету 
представленных документов;

6) информирует заявителя либо представителя заявителя устно о сроках и способах полу-
чения результата предоставления муниципальной услуги.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и реги-
страции заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми 
для предоставления муниципальной услуги, не может превышать 15 минут на каждого заяви-
теля.

5. После регистрации заявления специалист общего отдела незамедлительно передает 
его в КУМИАГ.

6. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и регистра-
ция заявления с представленными документами, необходимыми для предоставления муници-
пальной услуги, в общем отделе МКУ «УХТО СГО» и их передача в КУМИАГ.

	
Глава 2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (орга-

низации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в пакете 
документов, представленных заявителем, документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов.

2. Должностное лицо КУМИАГ, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
в течении 2 рабочих дней с момента регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственный запрос.

3. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомствен-
ного запроса в форме электронного документа, межведомственный запрос направляется на 
бумажном носителе.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Фе-
дерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» и подписывается уполномоченным должностным лицом.

4. Максимальное время, затраченное время на административную процедуру, не должно 
превышать десяти рабочих дней.

5. Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия, по-
ступают в Администрацию Сысертского городского округа в срок не позднее пяти рабочих дней 
с момента поступления межведомственного запроса.

6. Результатом данной административной процедуры является направление межведом-
ственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги.

Глава 3. Рассмотрение согласия и представленных документов, принятие решения 
о наличии либо отсутствии оснований для приема документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении в собствен-

ность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства 
либо об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства

	
1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное 

в общем отделе МКУ «УХТО СГО» согласие о предоставлении муниципальной услуги и на-
личие документов, подлежащих представлению заявителем, а также документов, находящихся 
в распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые за-
явитель представил по собственной инициативе, либо поступление документов и информации 
в порядке межведомственного взаимодействия.	 При получении согласия о предоставле-
нии муниципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течении 
трех рабочих дней рассматривает согласие и представленные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги и принимает решение о наличии либо отсутствии ос-
нований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

2. При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 10 раздела 2 настоящего регламента, 
должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течении 10 

рабочих дней готовит проект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание указанного уведомления 
уполномоченным должностным лицом, обеспечивает его регистрацию.

3. Результатом административной процедуры является принятие решения о наличии ос-
нований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо принятие решения об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

4. Должностное лицо КУМИАГ, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
осуществляет проверку документов и сведений на предмет наличия оснований, перечислен-
ных в пунктах 11 и 12 раздела 2 настоящего регламента.

5. По результатам экспертизы документов, устанавливается: 
1) их соответствие требованиям действующего законодательства и наличия у заявителя 

права на предоставление земельных участков бесплатно в собственность для индивидуаль-
ного жилищного строительства;

2) наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги.

6. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, и произведен-
ной экспертизы документов должностное лицо КУМИАГ, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, обеспечивает подготовку одного из следующих проектов решений:

1) о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
2) об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
Должностное лицо КУМИАГ, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

обеспечивает согласование и подписание указанных проектов решений должностными лица-
ми, уполномоченными на его согласование и подписание.

7. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является 
подготовка проекта решения, его подписание и регистрация.

Глава 4. Направление заявителю решения о предоставлении муниципальной услу-

ги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги

1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие 
решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю или его 
уполномоченному представителю на бумажном носителе почтой заказным письмом с уведом-
лением или в форме электронного документа (при наличии технической возможности).

3. Заявителю или его уполномоченному представителю направляется подлинник решения 
о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Второй подлинник 
остается на хранении в КУМИАГ с пакетом поступивших документов.

4. Заявитель по его выбору, письменно указанному в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги, вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:

1) лично заявителем либо его представителем непосредственно у лица, уполномоченного 
на предоставление муниципальной услуги;

2) лично заявителем либо его представителем в МФЦ;
3) почтовым отправлением;
4) электронной почтой; 
5) чере Единый портал (при технической возможности).
5. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муниципальной 

услуги способа, указанного в подпункте 1 пункта 4 настоящей главы, лицо, уполномоченное на 
предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о готовности результата пре-
доставления муниципальной услуги, информирует его по телефону о возможности получения 
результата предоставления муниципальной услуги лично (либо представителем по доверен-
ности), назначает дату и время выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги лично лицо, уполномочен-
ное на предоставление муниципальной услуги, проверяет документы, удостоверяющие лич-
ность заявителя или лица, уполномоченного на получение результата предоставления муни-
ципальной услуги, а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

	 6. В случае неявки заявителя в установленный срок результат предоставления 
муниципальной услуги направляется в общий отдел МКУ «УХТО СГО» для направления спо-
собами, указанными в подпунктах 3-4 пункта 4 настоящей главы.

	 7. Общий отдел МКУ «УХТО СГО» направляет заявителю результат предостав-
ления муниципальной услуги электронной почтой (при указании адреса электронной почты). В 
случае отсутствия адреса электронной почты – почтовым отправлением.

	 8. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муни-
ципальной услуги способа, указанного в подпункте 2 пункта 4 настоящей главы, лицо, уполно-
моченное на предоставлении муниципальной услуги, передает результат предоставления му-
ниципальной услуги не позднее рабочего дня, следующего за днем его оформления в общий 
отдел МКУ «УХТО СГО» для незамедлительной передачи его в МФЦ.

	 9. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муни-
ципальной услуги способа, указанного в подпункте 3 пункта 4 настоящей главы, лицо, уполно-
моченное на предоставлении муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем оформления результата предоставления муниципальной услуги, передает его в общий 
отдел МКУ «УХТО СГО» для направления заявителю почтовым отправлением.

	 10. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муни-
ципальной услуги способа, указанного в подпункте 4 пункта 4 настоящей главы, лицо, уполно-
моченное на предоставлении муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за 
днем оформления результата предоставления муниципальной услуги, передает его в общий 
отдел МКУ «УХТО СГО» для направления заявителю по электронной почте, либо, при наличии 
технической возможности направляет заявителю результат предоставления муниципальной 
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услуги по электронной почте самостоятельно.
11. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муниципальной 

услуги способа, указанного в подпункте 5 пункта 4 настоящей главы, лицо, уполномоченное на 
предоставлении муниципальной услуги, передает результат предоставления муниципальной 
услуги не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления результата предоставле-
ния муниципальной услуги, в общий отдел     МКУ «УХТО СГО» для направления заявителю 
через раздел «Личный кабинет» на Едином портале уведомление о готовности результата 
предоставления муниципальной услуги с указанием на возможность получения результата 
предоставления муниципальной услуги либо направляет его заявителю в электронном виде 
(при наличии технической возможности). 

12. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно пре-
вышать трех рабочих дней.

13. Результатом данной административной процедуры является направление заявителю 
или его уполномоченному представителю результата предоставления муниципальной услуги. 

Глава 5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

1. Технической ошибкой, допущенной при оформлении разрешения на строительство, яв-
ляется описка, опечатка, грамматическая ошибка либо иная подобная ошибка.

2. В случае выявления заявителем технической ошибки в полученном заявителем доку-
менте, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе 
обратиться в общий отдел МКУ «УХТО СГО» и представить:

- заявление об исправлении допущенной технической ошибки в выданных результате 
предоставления муниципальной услуги документах, оформленном в соответствии с приложе-
нием № 3 к регламенту;

- документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором содер-
жится техническая ошибка;

- документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической 
ошибки.

3. Специалист общего отдела МКУ «УХТО СГО» осуществляет прием заявления об ис-
правлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами и 
передает их ответственному специалисту КУМИАГ.

Результат процедуры – принятое и зарегистрированное заявление, направленное на рас-
смотрение ответственному специалисту КУМИАГ. 

4. Исчерпывающими основаниями для отказа в приеме заявления об исправлении техни-
ческой ошибки являются:

- заявление подано неуполномоченным лицом;
- в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки;
- текст заявления не разборчив, не подлежит прочтению;
- постановление Администрации Сысертского городского округа, в котором допущена тех-

ническая ошибка, Администрацией Сысертского городского округа не принималось;
-  к заявлению не приложен оригинал постановления Администрации Сысертского город-

ского округа, в котором требуется исправить техническую ошибку.
5. Ответственный специалист КУМИАГ после изучения документов, на основании которых 

оформлялось и выдавалось постановление Администрации Сысертского городского округа, 
принимает решение об исправлении технической ошибки при установлении факта наличия 
технической ошибки либо об отказе в исправлении технической ошибки в случае отсутствия 
обстоятельств, свидетельствующих о наличии технической ошибки.

6. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги;

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не 
были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие 
технической ошибки, допущенной в документах, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

Максимальное время, затраченное на принятие решения, не должно превышать десяти 
рабочих дней.

7. Результатом процедуры является:
- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 

услуги;
- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в докумен-

тах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного доку-

мента либо документа об отказе в исправлении допущенных технических ошибок (указанных 
в пункте 4 настоящей главы) и направления заявителю или уполномоченному представителю 
заявителя в соответствии                    с пунктом 2 главы 5 раздела 3 настоящего регламента.

8. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе КУМИАГ в слу-
чае самостоятельного выявления факта технической ошибки, допущенной в постановлении 
Администрации Сысертского городского округа.

Глава 6. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

1. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется за-
явителем посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, офици-
альном сайте Сысертского городского округа в сети Интернет (далее – официальный сайт) без 
необходимости дополнительной подачи запроса какой-либо иной форме.

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса.
Форматно–логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматиче-

ски после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выяв-
лении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пун-

кте 8 раздела 2 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса 
при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного 
запроса несколькими заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму запроса;

5) заполнение полей электронной формы запроса ввода сведений заявителем с исполь-
зованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной систе-
ме «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно технологическое взаимодействие информационных систем используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 
– единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином 
портале, официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой систе-
ме идентификации и аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса 
без потери ранее введенной информации;

7) возможность доступа заявителя на Едином портале или официальном сайте к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
запросов – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 8 раз-
дела 2 настоящего регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на-
правляются в орган (организацию) посредством Единого портала, официального сайта.

2. Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, обеспечивает прием докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без не-
обходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса – один рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации 

органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
4. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществля-

ется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в 
приеме запроса, указанных в пункте 10 раздела 2 настоящего регламента, а также осущест-
вляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований ответственный специалист КУ-
МИАГ, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает 
письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в 
электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого пор-
тала, официального сайта заявителю будет представлена информация о ходе выполнения 
указанного запроса.

5. Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным лицом структурного под-
разделения, ответственного за регистрацию запроса – общего отдела МКУ «УТО СГО».

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги – КУМИАГ.

 После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предостав-
ление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином порта-
ле, официальном сайте обновляется до статуса «принято».

6. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю 
органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения 
выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
средств Единого портала, официального сайта по выбору заявителя.

7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направ-
ляется:

1) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или МФЦ;
2) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
3) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
4) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-

ном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

5) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;

6) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услу-
ги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

7) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
8. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору 

вправе получить в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должност-
ным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
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Заявитель вправе получить результаты предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа или документа на бумажном носителе в течении срока действия ре-
зультата предоставления муниципальной услуги.

Глава 7. Особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ

1. Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:
1) перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, комплектности 

(достаточности) представленных документов;
2) источника получения документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
3) времени приема и выдачи документов;
4) сроков оказания муниципальной услуги;
5) порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимае-

мых в ходе оказания муниципальной услуги.
2. Информирование осуществляется:
1) непосредственно в МФЦ при личном обращении в день обращения заявителя в порядке 

очереди;
2) с использованием средств телефонной связи;
3) с использованием официального сайта в сети Интернет (www.mfc66.ru) или электронной 

почты МФЦ.
3. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение 

заявителя (его представителя) с комплектом документов, указанных в пункте 8 раздела 2 на-
стоящего регламента.

4. Специалист МФЦ осуществляющий прием документов:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий 

личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действо-
вать от его имени;

2) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего переч-
ня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, 
удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 
скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодатель-
ством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокраще-
ний, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса  их мест жительства, электронный 
адрес написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправ-
лений;

- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание;
4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нота-

риально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально 
не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, 
заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна»;

5) оформляет расписку в получении документов (в необходимом количестве экземпляров) 
и первый экземпляр выдает заявителю.

5. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги,  в обяза-
тельном порядке информируется специалистом МФЦ:

1) о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
2) о возможности приостановления подготовки и выдачи документов;
3) о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия пред-

ставленных документов требованиям административного регламента, специалист, ответ-
ственный за прием документов, уведомляет заявителя под роспись о наличии препятствий для 
оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в 
представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

7. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в 
электронной форме должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию докумен-
тов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) просматривает электронные образцы заявления и прилагаемых к нему документов;
2) осуществляет контроль полученных  электронных образцов заявления и прилагаемых к 

нему документов на предмет целостности;
3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;
4)  направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и 

прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить 
для сверки подлинников документов (копии, заверенные в установленном порядке), указан-
ных в пункте 8 раздела 2 настоящего регламента, а также на право заявителя представить по 
собственной  инициативе документы, указанные в пункте 9 раздела 2 настоящего регламента 
в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты получения ходатайства и прилагаемых к 
нему документов (при наличии) в электронной форме.

8. При выдаче документов специалист МФЦ:
1) устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получе-

ние муниципальной услуги;
2)  знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;
3) при предоставлении заявителем расписки, выдает запрашиваемые документы или мо-

тивированный отказ в установленные сроки.
9. Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в 

соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

10. Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, согласо-
вания или подготовки документа уполномоченным органом, обратившись с соответствующим 
заявлением в МФЦ. В этом случае документы подлежат возврату заявителю в полном объеме, 
о чем в расписке делается соответствующая отметка.

11. В случае, если после оповещения заявителя любым доступным способом о результате 
предоставления муниципальной услуги заявитель не обращается за получением документов, 
то комиссия, созданная приказом руководителя МФЦ, ежеквартально до 20 числа месяца, 
следующего за отчетным кварталом, проводит инвентаризацию неполученных в срок пакетов 
документов.

По итогам инвентаризации комиссия составляет акт, который утверждает руководитель 
МФЦ, затем документы подлежат архивированию, а в программном комплексе проставляется 
статус пакета документов «Передано в архив структурного подразделения».

Если заявитель после архивирования документов обращается за их получением, то на 
основании личного заявления документы извлекаются из архива и подлежат выдаче заяви-
телю в полном объеме, после чего в программном комплексе проставляется статус пакета 
документов «Услуга оказана».

Глава 8. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного 
запроса

1. МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запро-
сов, а также по иным вопросам, связанным с предоставление муниципальной услуги.

2. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более 
муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным ра-
ботником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ.

При этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется.
МФЦ передает в Администрацию Сысертского городского округа либо в подведомствен-

ное Администрации учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, оформленное за-
явление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии 
комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за оформление 
комплексного запроса.

3. В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы 
и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставле-
ния иных указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, направление заявления и 
документов в Администрацию Сысертского городского округа либо в подведомственное Ад-
министрации учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, осуществляется МФЦ не 
позднее одного рабочего дня, следующему  за днем получения МФЦ таких сведений, докумен-
тов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством 
сроков предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается 
не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
Администрацией Сысертского городского округа либо в подведомственным Администрации 
учреждением, предоставляющим муниципальную услугу.

4. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения ком-
плексного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

1.  Контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами по-
ложений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляет За-
меститель Главы Администрации Сысертского городского округа – Председатель Комитета по 
управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству, а также,  в части 
делопроизводства – Управляющей делами Администрации Сысертского городского округа.

2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, подготовку 
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специали-
стов в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Контроль осуществляется в форме текущего контроля, а также путем проведения пла-
новых и внеплановых проверок соблюдения специалистами, ответственными за предоставле-
ние муниципальной услуги, требований настоящего Административного регламента.

4. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов 
работы.

5. Внеплановая проверка может быть проведена по конкретному обращению заявителя. 
Внеплановая проверка проводится на основании муниципального правового акта, которым, в 
числе прочего, определяется состав лиц, производящих проверку и направления, по которым 
она будет проводиться. Результаты проверки оформляются актом.

6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявите-
лей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законо-
дательством.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностных лиц, 
муниципальных служащих Сысертского городского округа

1. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) ор-
ганов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных 
лиц, муниципальных служащих органов местного самоуправления, предоставляющих муни-
ципальные услуги, установлены Положением об особенности подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги на 
территории Сысертского городского округа, их должностных лиц, муниципальных служащих, 
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предоставляющих муниципальные услуги, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его 
работников, утвержденным постановлением Администрации Сысертского городского округа.

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ возложена функция по предостав-
лению муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 
Администрацию Сысертского городского округа.

4. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5. Личный прием граждан осуществляется в порядке, установленном действующим за-
конодательством Российской Федерации.

6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (работни-
ка), решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

2) фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заяви-
теля – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего (работника);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-
ствием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (работника). 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие дово-
ды заявителя, либо их копии.

7. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 
рассмотрению жалоб, в течении 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или, в случае обжалования нарушения уста-
новленного срока таких исправлений, в течении 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-

ния допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено, муниципальными правовыми актами, 
а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.
9. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:
1) в результате рассмотрения жалобы изложенные в ней сведения не подтвердились;
2) имеется вступившее в законную силу решение суда, арбитражного суда по жалобе о том 

же предмете и по тем же основаниям;
3) жалоба подана лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установлен-

ном законодательством Российской Федерации;
4) имеется решение по жалобе, принятое ранее в отношении того же заявителя и по тому 

же предмету жалобы;
5) по результатам рассмотрения жалобы решения и действия (бездействие) органа Ад-

министрации Сысертского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо иных муниципальных служащих, принятые и осуществленные в ходе 
предоставления муниципальной услуги, признаны правомерными.

10. Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоро-

вью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, 

отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной фор-

ме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со-
става административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры.

13. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе вышестоящим должностным 
лицам или обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

14. Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на 
Едином портале.

Приложение № 1
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предостав-

ление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства»

Форма
В Администрацию Сысертского городского округа

                                                                       от ______________________________                                                       	
								      

(фамилия, имя, отчество)
                                                                       _________________________________

(наименование документа, удостоверяющего                                                                                   
_________________________________

личность заявителей, серия, номер, кем и когда выдан)
______________________________________                                                                    

(адрес регистрации заявителей)
______________________________________

(контактный телефон)
							     

_________________________________
                                                                                                            (адрес электронной 

почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право 

на предоставление 
в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного 

строительства

Прошу принять меня на учет и предоставить мне земельный   участок   в собственность   
однократно   бесплатно   для   индивидуального    жилищного строительства на основании  

__________________________________________________________
____________________________________________________________________  

(указать одно или несколько оснований, предусмотренных подпунктом 3 пункта 2 статьи 
22   Закона Свердловской области от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулиро-
вания земельных отношений на территории Свердловской области»)

Настоящим подтверждаю, что до момента подачи настоящего заявления мной не реали-
зовано свое право на получение однократно бесплатно в собственность земельного участка 
для индивидуального жилищного строительства, расположенного на территории Свердлов-
ской области.

Подтверждаю полноту и  достоверность  представленных  сведений  и    не возражаю 
против проведения проверки представленных мной сведений,  а  также обработки моих пер-
сональных  данных  в соответствии с  Федеральным  законом от 27 июля 2006 года         № 
152-ФЗ «О персональных данных».

Приложение:

1. __________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________
4. __________________________________________________________________
5. __________________________________________________________________
6. __________________________________________________________________
7. __________________________________________________________________
8. __________________________________________________________________
9. __________________________________________________________________
«___» ___________________     	 ______________	 __________________
 (дата подачи заявления)                (подпись заявителя)              (инициалы и фамилия)
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Приложение № 2
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление 

в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства»

РАСПИСКА
в получении документов, представленных для предоставления муниципальной услуги 

 Настоящая расписка выдана заявителю     ___________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

в том, что «___»________________ года у заявителя принят пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства», по прилагаемому перечню:

№ п/п Наименование документа Подлинник либо 
копия 

Кол-во листов Кол-во экз.

Заявление о принятии граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в 
собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства

Подлинник 1 экз.

Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

(указать какой именно)
Доверенность на осуществление действий от имени заявителя

Документы в соответствии с льготной категорией граждан, подтверждающие право на принятие на учет 
граждан 
Документы, приобщаемые заявителем по собственной инициативе

(должность специалиста, ответственного за прием документов) (подпись) (инициалы и фамилия)

Расписку получил(а)
(подпись) (инициалы и фамилия)

Приложение № 3
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в 

собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
Форма

	 В Администрацию Сысертского городского округа
                                                                       от ______________________________     

 (фамилия, имя, отчество)      
_________________________________

(наименование документа, удостоверяющего
_______________________________________

         личность заявителей, серия, номер, кем и когда выдан)                                                                       
_________________________________

								              (адрес проживания, почтовый адрес)
							       _________________________________
								        (адрес электронной почты, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги «Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность 
бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства»:

Записано:

Правильные сведения:
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Прошу исправить допущенную техническую ошибку.

Приложение:

Прошу информировать меня о результате рассмотрения настоящего заявления (отметить выбранный вариант):

почтовым отправлением по адресу: 

по телефону:

по электронной почте:

Сообщаю,  что  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от 27 июля 2006 года   №  152-ФЗ  «О  персональных данных» я даю согласие на обработку, а также, в случае   
необходимости,   передачу   моих  персональных  данных,  в  рамках действующего законодательства.

« » 20 года
(дата подачи заявления) (подпись) (инициалы и фамилия)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
от 01.06.2020 № 1024	

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ОДНОКРАТНО БЕСПЛАТНО 
В СОБСТВЕННОСТЬ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ГРАЖДАНАМ ДЛЯ 
ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА» 

В целях реализации положений Федерального закона от 27 июля 2010 года      № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь 
статьей 111 Областного закона от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых актах в Сверд-
ловской области», в соответствии с Законом  Свердловской области  от 07 июля 2004 года № 
18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской 
области», решением Думы Сысертского городского округа от 25.10.2018 № 108  «Об утвержде-
нии порядка ведения очереди граждан, состоящих на учете граждан в качестве лиц, имеющих 
право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в му-
ниципальной собственности Сысертского городского округа», постановлением Администрации 
Сысертского городского округа от 28.12.2018 № 2018 «Об утверждении Порядков разработки 
и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля и 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Сы-
сертского городского округа, Порядка проведения экспертизы проектов административных ре-
гламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг на территории Сысертского городского округа и Положения 
об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, 
предоставляющих муниципальные услуги на территории Сысертского городского округа, их 
должностных лиц, муниципальных служащих (работников), предоставляющих муниципальные 
услуги», с учетом типового регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставле-
ние однократно бесплатно в собственность земельных участков гражданам для индивидуаль-
ного жилищного строительства», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление однократно бесплатно в собственность земельных участков гражданам для инди-
видуального жилищного строительства» (прилагается).

2. Заместителю Главы Администрации Сысертского городского округа – Председателю 
Комитета по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству А.В. 
Александровскому:

1) разработать технологическую схему предоставления муниципальной услуги, указанной 
в пункте 1 настоящего постановления;

2) в установленные действующим законодательством сроки и в установленном порядке 
организовать мероприятия, направленные на внесение изменений в реестры государствен-
ных и муниципальных услуг в части включения муниципальной услуги, указанной в пункте 1 
настоящего постановления. 

3. Комитету по экономике и закупкам Администрации Сысертского городского округа 
обеспечить внесение сведений о муниципальной услуге, указанной в пункте 1 настоящего 
постановления, в реестр муниципальных услуг (функций) Сысертского городского округа, а 
также обеспечить заключение дополнительного соглашения с Государственным бюджетным 
учреждением Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

4. Отделу информационных технологий муниципального казенного учреждения «Управ-
ление хозяйственного и транспортного обслуживания Сысертского городского округа» органи-
зовать размещение на официальном сайте Сысертского городского округа в сети Интернет в 
подразделе «Административные регламенты, техносхемы, стандарты муниципальных услуг» 
раздела «Муниципальные услуги» Административный регламент, утвержденный настоящим 
постановлением.

5. Признать утратившим силу постановление Администрации Сысертского городского 
округа от 29.02.2016 № 520 «Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков однократно бесплатно в 
собственность для индивидуального жилищного строительства».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на заместителя Гла-
вы Администрации Сысертского городского округа - председателя Комитета по управлению 
муниципальным имуществом архитектуре и градостроительству Администрации Сысертского 
городского округа  А.В. Александровского.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
8. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании Администрации Сы-

сертского городского округа «Вестник Сысертского городского округа» и разместить на офици-
альном сайте Сысертского городского округа в сети Интернет.

            

Глава Сысертского городского округа	  Д.А. Нисковских

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Сысертского городского округа от 01.06.2020 № 

1024
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков 
гражданам для индивидуального жилищного строительства»

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предостав-

ление однократно бесплатно в собственность земельных участков гражданам для ин-

дивидуального жилищного строительства»

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставле-
ние однократно бесплатно в собственность земельных участков гражданам для индивиду-
ального жилищного строительства» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в собствен-
ность земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства» (далее 
– муниципальная услуга).

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур 
Комитета по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству 
Администрации Сысертского городского округа, осуществляемых в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия 
с заявителями.

Действие регламента распространяется на расположенные на территории Свердловской 
области земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Сысертского го-
родского округа.

3. Заявителями могут быть постоянно проживающие на территории Сысертского городско-
го округа граждане, а также указанные в подпункте 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской 
области от 07 июля 2004 № 18-ОЗ    «Об особенностях регулирования земельных отношений 
на территории Свердловской области», а именно:

1) граждане, нуждающиеся в улучшении жилищных условий, имеющие на день подачи за-
явления, трех и более детей, постоянно проживающих совместно с этими гражданами;

2) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предо-
ставляемых по договорам социального найма;

3) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии с частью 16 
статьи 17 Федерального закона  от 24 ноября 1995 года № 181- ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации»;

4) военнослужащие – граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, 
уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на во-
енной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно – штатными мероприятиями, 
общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также во-
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еннослужащие – граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской 
Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с 
неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в соответствии с пунктом 
12 статьи 15 Федерального закона от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

5) граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, пре-
вышающую 25 сЗв (бэр), в соответствии с подпунктом 16 части первой статьи 2 Федерального 
закона от 10 января 2002 года № 2-ФЗ  «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся 
радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»;

6) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связан-
ные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по 
ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, в соответствии с Федеральным 
законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздей-
ствию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

7) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы в соответствии с Федеральным зако-
ном от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию 
радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» из числа:

- граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших 
участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на 
эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

- военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлечен-
ных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, 
независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и 
рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, про-
ходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

- граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо 
выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

- граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие 
чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации 
костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности;

8) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны 
отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны 
отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые 
в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития, в соот-
ветствии с подпунктом 9 части первой статьи 17 Закона Российской Федерации  от 15 мая 
1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

9) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на 
производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, в со-
ответствии с Федеральным законом   от 26 ноября 1998 № 175-ФЗ «О социальной защите 
граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в         
1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку 
Теча»;

10)  граждане из подразделений особого риска в пределах, установленных Постановлени-
ем Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991   № 2123-1 «О распространении 
действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиа-
ции вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого 
риска»;

11) Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена 
Славы в соответствии с пунктом 4 статьи 5 Закона Российской Федерации от 15 января 1993 
года № 4301-1 «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных 
кавалеров ордена Славы»;

12) Герои Социалистического Труда и полные кавалеры ордена Трудовой Славы в со-
ответствии с пунктом 4 статьи 3 Федерального закона  от 09 января 1997 года № 5-ФЗ «О 
предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и полным кавалерам 
ордена Трудовой Славы».

От имени заявителей могут выступать уполномоченные представители заявителей, пол-
номочия которых подтверждены в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации нотариально удостоверенной доверенностью либо доверенностью, 

приравненной к нотариально удостоверенной. 
4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осу-

ществляется Заместителем  Главы Администрации Сысертского городского округа – Пред-
седателем Комитета по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градострои-
тельству Администрации Сысертского городского округа либо иным уполномоченным лицом 
по вторникам с 15.00 до 17.00 часов по адресу: Свердловская область, город Сысерть,        ули-
ца Ленина, дом 35, 2 этаж, кабинет № 19, по предварительной записи, осуществляемой по 
телефону 8 (343) 227-07-67 (добавочный номер 149), а также через Государственное бюд-
жетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных 
телефонов, адреса электронной почты и официальных сайтов Администрации Сысертского 
городского округа, информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» далее – Единый портал) https://www.gosuslugi.
ru/, на сайте Сысертского городского округа по адресу: http://www.admsysert.ru/mun-services/
munservices-services, на информационных стендах в Администрации Сысертского городского 
округа, на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредствен-
но заместителем Главы Администрации Сысертского городского округа – Председателем 
Комитета по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству 
Администрации Сысертского городского округа либо иным уполномоченным им лицом при 
личном приеме.

6. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается в Едином портале, 
размещена на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Сысертского 
городского округа в сети Интернет (http://admsysert.ru) и включает в себя:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги;
7) информацию о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги;

8) форма согласия, используемая при предоставлении муниципальной услуги.
7. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги при личном обращении при предъявлении документа, удостоверяющего личность (для 
представителя – доверенности).

Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель 
предоставляет регистрационный номер заявления.

8. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, 
четкость в изложении информации, полнота информирования.

9. При обращении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные служащие Ад-
министрации Сысертского городского округа и работники подведомственных ей учреждений, 
оказывающих муниципальную услугу, либо принимающие участие в предоставлении муници-
пальной услуги должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести 
и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

10. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги может 
осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование требования к стандарту 
предоставления муниципальных услуг

Содержание требований к стандарту

1. Наименование муниципальной услуги Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков гражданам для индивидуального жилищного 
строительства.

2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

Комитет по управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству Администрации Сысертского городского 
округа (далее – КУМИАГ).

3. Описание результата предоставления 
муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- решение о предоставлении гражданину земельного участка в собственность бесплатно (далее – решение о предоставлении 
муниципальной услуги);
- решение об отказе  в предоставлении гражданину земельного участка в собственность бесплатно (далее – решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги).

4. Срок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги 

В течении 10 (десяти) рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в общем отделе 
Муниципального казенного учреждения «Управление хозяйственного и транспортного обслуживания Сысертского городского округа» 
(далее – общий отдел МКУ «УХТО СГО»).
С учетом обращения заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в общем отделе МКУ «УХТО СГО».

5. Срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

3 (три) рабочих дня.
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6. Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов с указанием их реквизитов размещен на официальном сайте Сысертского городского округа 
в сети Интернет, в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций) Свердловской области» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)».

7. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, взимаемой 
за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

8. Перечень документов необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем

Заявители представляют в общий отдел МКУ «УХТО СГО» либо в МФЦ, согласие по форме, установленной приложением № 1 к 
настоящему регламенту, с приложенным пакетом следующих документов:
1) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 3 раздела 1 регламента:
- копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность 
заявителя; 
- копию свидетельства о постоянной регистрации заявителя по месту жительства на территории Свердловской области, выданного 
территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в паспорте или иных 
документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его 
регистрации по месту жительства); 
- копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей;
- копию свидетельства о браке (при наличии);
- копию свидетельства о расторжении брака (при наличии);
- справку, заверенную подписью должностного лица территориального органа федерального органа исполнительной власти, 
осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
миграции, содержащую сведения о регистрации по месту жительства заявителя и его несовершеннолетних детей;
- справку уполномоченного органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения в 
уполномоченный орган с заявлением;
2) заявители, указанные в подпункте 2 пункта 3 раздела 1 регламента:
- копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность 
заявителя;
- копию свидетельства о постоянной регистрации заявителя по месту жительства на территории Сысертского городского округа, 
выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в паспорте 
или иных документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его 
регистрации по месту жительства);
- справку уполномоченного органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения в 
уполномоченный орган с заявлением;
3) заявители, указанные в подпункте 3 пункта 3 раздела 1 регламента:
- копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность 
заявителя;
- копию свидетельства о постоянной регистрации заявителя по месту жительства на территории Сысертского городского округа, 
выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в паспорте 
или иных документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его 
регистрации по месту жительства и при подаче заявления лицом, являющимся инвалидом);
- справку, заверенную подписью должностного лица территориального органа федерального органа исполнительной власти, 
осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
миграции, содержащую сведения о регистрации по месту жительства заявителя и члена его семьи, являющегося инвалидом (в случае 
если заявление подает совместно проживающий с инвалидом член семьи);
- копию справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности;
справку, подтверждающую факт установления инвалидности (до 01 июля 2020 года предоставляется заявителем, с 1 июля 2020 года 
запрашивается в порядке межведомственного информационного взаимодействия);
- копии документов, подтверждающих семейные отношения с инвалидом (в случае если заявление подают совместно проживающие 
с ним члены его семьи);
- справку уполномоченного органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения в 
уполномоченный орган с заявлением;
4) заявители, указанные в подпункте 4 пункта 3 раздела 1 регламента:
- копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность 
заявителя;
- копию свидетельства о постоянной регистрации заявителя по месту жительства на территории Сысертского городского округа, 
выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в паспорте 
или иных документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его 
регистрации по месту жительства);
- выписку из приказа об увольнении с военной службы с указанием основания увольнения (для заявителей, уволенных с военной 
службы);
- справку об общей продолжительности военной службы (для заявителей, уволенных с военной службы);
- справку войсковой части о прохождении военной службы (для заявителей, проходящих военную службу);
- копию послужного списка, подтверждающего прохождение службы за пределами территории Российской Федерации, а также в 
местностях с особыми условиями, заверенную военным комиссариатом (войсковой частью);
5) заявители, указанные в подпунктах 5-10 пункта 3 раздела 1 регламента:
- копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность 
заявителя;
- копию свидетельства о постоянной регистрации заявителя по месту жительства на территории Сысертского городского округа, 
выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в паспорте 
или иных документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его 
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регистрации по месту жительства);
- копию удостоверения установленного образца;
- справку уполномоченного органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения в 
уполномоченный орган с заявлением;
6) заявители, указанные в подпунктах 11-12 пункта 3     раздела 1 регламента:
- копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность 
заявителя;
- копию свидетельства о постоянной регистрации заявителя по месту жительства на территории Сысертского городского округа, 
выданного территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в паспорте 
или иных документах, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о его 
регистрации по месту жительства);
- копию документа, удостоверяющего статус Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации или полного кавалера ордена 
Славы, Героя Социалистического Труда, Героя Труда Российской Федерации или полного кавалера ордена Трудовой Славы.
Для предоставления муниципальной услуги, представляется согласие, оформленное согласно утвержденной приложением № 1 
к настоящему регламенту форме и копии документов, которые подтверждают право на однократное бесплатное предоставление 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства, одновременно с их подлинниками для сверки.
Пакет документов может быть представлен:
- заявителем лично при обращении (его законным представителем либо представителем заявителя, действующим на основании 
нотариально удостоверенной доверенности) в общий отдел МКУ «УХТО СГО» или через многофункциональный цент предоставления 
государственных и муниципальных услуг;
- с использованием Единого портала в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, в форме 
электронных документов (при наличии технической возможности);
- путем почтового отправления заказным письмом и описью вложения с уведомлением о вручении. В этом случае факт представления 
этих документов в уполномоченный орган удостоверяет уведомление о вручении почтового отправления с описью направленных 
документов. В случае направления документов путем почтового отправления копии документов и заявление должны быть нотариально 
удостоверены.
При обращении за получением муниципальной услуги в электронном виде с использованием Единого портала допускаются к 
использованию усиленная квалифицированная электронная подпись и (или) простая электронная подпись. В случае обращения с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, должны быть удостоверены усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. В случае обращения с 
использованием простой электронной подписи, после направления обращения в электронном виде заявитель обязан представить 
документы для их сверки удостоверения личности заявителя.

9. Перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных 
и муниципальных услуг, и которые заявитель 
вправе представить, а также способы их получения 
заявителями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами законодательства Российской 
Федерации и нормативными правовыми актами законодательства Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, являются:
1) справка, заверенная подписью должностного лица территориального органа федерального органа исполнительной власти, 
осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
миграции, содержащую сведения о регистрации по месту жительства заявителя, инвалида и членов его семьи инвалида (в случае если 
согласие подают совместно проживающие с ним члены его семьи);
 2) справка органа местного самоуправления о том, что заявитель, состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения в уполномоченный 
орган с заявлением (для заявителей, указанных в подпунктах 1,2, 3, 5–10 пункта 3 раздела 1 регламента);
3) сведения, подтверждающие факт установления инвалидности.
Заявитель вправе представить документ, содержащий сведения, указанные в части первой настоящего пункта, по собственной 
инициативе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для 
отказа в предоставлении услуги.
При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- территориальные органы федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции;
- орган местного самоуправления, осуществляющий учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма;
- орган записи актов гражданского состояния;
- Пенсионный фонд Российской Федерации;
- Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области;
- территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственного и 
кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Свердловской области).
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе:
- требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;
- требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми 
актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210);
- требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ФЗ 
№ 210;
- отказывать в предоставлении документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
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	 наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный раннее комплект документов;

	 истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

	 выявление документально подтвержденного факта   (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В данном 
случае в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальных сайтах органов, предоставляющих 
государственные услуги, а также на официальных сайтах органов местного самоуправления муниципальных образований, 
расположенных на территории Свердловской области, в сети  Интернет;
- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале и официальных сайтах органов, предоставляющих государственные услуги, а также на 
официальных сайтах органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской 
области,  в сети Интернет.

10. Перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и для возврата согласия и 
приложенных к нему документов

10.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются следующие 
случаи:
1) заявителем подано согласие о предоставлении земельного участка бесплатно в собственность не по форме, установленной 
приложением к настоящему регламенту;
2) заявителем представлены нечитаемые документы, документы с приписками, подчистками, помарками;
3) представлены документы с повреждениями, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;
4) документы представлены лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов.
10.2. Основание для возврата согласия о предоставлении земельного участка бесплатно в собственность:
Отсутствие в согласии сведений:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность;
2) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем;
3) способ направления заявителю результата рассмотрения заявления;
4) основания принятия на учет граждан;
5) не перечислен список приложенных документов (наименование документа, серия, номер, кем и когда выдан).

11. Перечень оснований для приостановления  
предоставления муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
 

12. Перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:
1) если согласие подано лицом, не имеющим на это полномочий;
2) если согласие не соответствует форме, утвержденной приложением № 1 к настоящему регламенту;
3) согласие подано в иной уполномоченный орган;
4) если к согласию не приложены документы, предусмотренные в пункте 8 раздела 2 регламента;
5) если представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан предоставлять им земельный участок 
бесплатно в собственность;
6) если этому гражданину предоставлен в собственность бесплатно земельный участок, находящийся в государственной или 
муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства либо с его согласия предоставлена иная мера 
социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления такого земельного участка.

13. Перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги

1) справка, заверенная подписью должностного лица территориального органа федерального органа исполнительной власти, 
осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
миграции, содержащую сведения о регистрации по месту жительства заявителя;
2) предоставление справки органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения в 
уполномоченный орган с заявлением для заявителей, указанных в подпунктах 1, 2, 3, 5–10 пункта 3 раздела 1 регламента;
3) сведения, подтверждающие факт установления инвалидности. 

14. Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

Взимание платы не предусмотрено.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при 
подаче запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, и при получении результата предоставления 
таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги в общем отделе             МКУ «УХТО СГО» не должен превышать 15 минут.
При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме

Регистрация запроса (согласия) и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день 
их поступления в общем отделе       МКУ «УХТО СГО» при обращении лично, через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг.
В случае если запрос (согласие) и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной 
форме, специалист общего отдела МКУ «УХТО СГО» не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет 
заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса (согласия). Регистрация запроса (согласия) и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при 
отсутствии оснований для отказа в приеме запроса (согласия) и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса (согласия) и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
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17. Требования к помещениям, в которых 
предоставляются муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной 
услуги, размещению и оформлению визуальной, 
текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, законодательством 
Свердловской области и муниципальными правовыми 
актами Сысертского городского округа о социальной 
защите инвалидов

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности;
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными 
и иными нормативными правовыми актами:
- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного 
пользования транспортом, средствами связи и информации;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадка в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполняемыми рельефноточечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собака-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей. Места ожидания обеспечиваются стульями, 
кресельными секциями, скамьями (банкетками);
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами или информационными электронными терминалами;
- столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается справочная информация, указанная 
в пункте 7 раздела 1 настоящего административного регламента.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно 
соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями 
ограниченными возможностями.

18. Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги, в том числе количество 
взаимодействий заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги и 
их продолжительность, возможность получения 
муниципальной услуги в МФЦ, возможность 
либо не возможность получения муниципальной 
услуги в любом органе местного самоуправления, 
предоставляющего аналогичную муниципальную 
услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный 
принцип), возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных 
технологий

Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, лично или с использованием информационно-
коммуникационных технологий (при наличии технической возможности);
2) возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ;
3) возможность предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в МФЦ;
4) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с должностными лицами Администрации Сысертского 
городского округа не более двух раз в следующих случаях:
- при приеме заявления;
- при получении результата муниципальной услуги.
В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги, не должно превышать 15 минут. 

19. Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ, особенности предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу (в случае, 
если муниципальная услуга предоставляется по 
экстерриториальному принципу) и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме

Заявитель имеет право получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу на территории Свердловской области 
посредством обращения в МФЦ и его филиалы.
При этом заявителю (представителю заявителя) необходимо иметь при себе документ, удостоверяющий личность и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 8 раздела 2 регламента.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала допускаются 
к использованию усиленная квалифицированная электронная подпись и (или) простая электронная подпись. В случае обращения с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, должны быть удостоверены усиленной квалифицированной подписью нотариуса. В случае обращения с использованием 
простой электронной подписи, после направления обращения в электронном виде заявитель обязан представить документы для их 
сверки и удостоверения личности.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муници-
пальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием согласия о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимы-
ми для предоставления муниципальной услуги, и регистрация согласия с документами, не-
обходимыми для предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение согласия и представленных документов, принятие решения о наличии 
либо отсутствии оснований в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги и принятие решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного 
участка для индивидуального жилищного строительства либо об отказе в предоставлении в 
собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

4) направление заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

  
Глава 1. Прием согласия о предоставлении муниципальной услуги с документами, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги, и регистрация согласия с 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги

1. Основанием для начала административной процедуры является обращение в общий 

отдел МКУ «УХТО СГО» с согласием о предоставлении муниципальной услуги и документами, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

2. Согласие и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут 
быть поданы через МФЦ либо Единый портал.

3. Датой начала предоставления муниципальной услуги считается дата регистрации со-
гласия с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в общем 
отделе МКУ «УХТО СГО», в том числе, когда согласие и документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, подаются через МФЦ.

4. При получении согласия и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию согласий о предостав-
лении муниципальных услуг      (далее – специалист общего отдела):

1) устанавливает личность заявителя, представителя заявителя;
2) проверяет полномочия обратившегося лица на подачу согласия о предоставлении 

однократно бесплатно в собственность земельных участков для индивидуального жилищного 
строительства;

3) сверяет копии документов с представленными подлинниками, проставляет на копиях 
документов отметку в виде штампа «Копия верна», свидетельствующую о соответствии копий 
документов подлинным экземплярам, и возвращает подлинники документов заявителю либо 
представителю заявителя, в случае, если заявитель настаивает на подаче подлинников до-
кументов, предупреждает заявителя о том, что представленные оригиналы не подлежат воз-
врату заявителю;

4) специалист общего отдела проверяет соответствие представленных документов требо-
ваниям, удостоверяясь в том, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 
скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодатель-
ством должностных лиц;
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- согласие оформлено с соблюдением требований пункта 8 раздела 2 настоящего регла-
мента;

- тексты документов написаны разборчиво, без сокращений, с указанием мест нахождения 
заявителей;	

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полно-
стью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправ-
лений;

- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание.
5) принимает согласие и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, регистрирует заявление в автоматизированной системе документационного обеспече-
ния с указанием даты и времени приема заявления и приложенных к нему документов, про-
ставляет регистрационный штамп на экземпляре заявителя либо представителя заявителя 
с указанием входящего номера и даты поступления заявления. Или оформляет расписку в 
получении документов в двух экземплярах, подписывает каждый экземпляр расписки (прило-
жение № 2), первый экземпляр расписки отдает заявителю либо представителю заявителя. 
Второй экземпляр подписывается заявителем (его представителем) и приобщается к пакету 
представленных документов;

6) информирует либо представителя заявителя устно о сроках и способах получения ре-
зультата предоставления муниципальной услуги.

5. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и ре-
гистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми 
для предоставления муниципальной услуги, не может превышать 15 минут на каждого заяви-
теля.

6. После регистрации согласия с приложенным пакетом документов специалист общего 
отдела незамедлительно передает его в КУМИАГ.

7. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и реги-
страция заявления (далее - согласие) с представленными документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в общем отделе МКУ «УТО СГО» и передача пакета 
документов в КУМИАГ.

Глава 2. Формирование и направление межведомственного запроса 
в органы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги

1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в пакете 
документов, представленных заявителем, документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов.

2. Должностное лицо КУМИАГ, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
в течении трех рабочих дней с момента регистрации согласия и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственный запрос.

3. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного доку-
мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомствен-
ного запроса в форме электронного документа, межведомственный запрос направляется на 
бумажном носителе.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» и подписывается уполномоченным должностным лицом.

4. Максимальное время, затраченное время на административную процедуру, не должно 
превышать десяти рабочих дней.

5. Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия, по-
ступают в Администрацию Сысертского городского округа в срок не позднее пяти рабочих дней 
с момента поступления межведомственного запроса.

6. Результатом данной административной процедуры является направление межведом-
ственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги.

	
Глава 3. Рассмотрение согласия и представленных документов, принятие решения 

о наличии либо отсутствии оснований в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении в собствен-

ность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства 
либо об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства

	
1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в 

общем отделе МКУ «УХТО СГО» согласие о предоставлении муниципальной услуги и наличие 
документов, подлежащих представлению заявителем, а также документов, находящихся в рас-
поряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель 
представил по собственной инициативе, либо поступление документов и информации в поряд-
ке межведомственного взаимодействия.	

2. При получении согласия о предоставлении муниципальной услуги с документами, не-
обходимыми для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо КУМИАГ, ответ-
ственное за предоставление муниципальной услуги, в течении трех рабочих дней рассматри-
вает согласие и представленные документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги и принимает решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3. При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 10 раздела 2 настоящего регламен-
та, должностное лицо КУМИАГ, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течении 10 рабочих дней готовит проект уведомления об отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание указанного 
уведомления уполномоченным должностным лицом, обеспечивает его регистрацию.

4. Результатом административной процедуры является принятие решения о наличии ос-
нований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо принятие решения об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. 

5. Должностное лицо КУМИАГ, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
осуществляет проверку документов и сведений на предмет наличия оснований, указанных в 
пунктах 11 и 12 раздела 2 настоящего регламента.

6. По результатам экспертизы документов, устанавливается: 
1) их соответствие требованиям действующего законодательства и наличия у заявителя 

права на предоставление земельных участков бесплатно в собственность для индивидуально-
го жилищного строительства;

2) наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги.

7. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, и произведен-
ной экспертизы документов должностное лицо обеспечивает подготовку одного из следующих 
проектов решений:

1) о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
2) об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
8. Должностное лицо, в обязанности которого входит предоставление муниципальной ус-

луги, обеспечивает согласование и подписание указанных проектов решений должностными 
лицами, уполномоченными на его согласование и подписание.

9. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги.

10. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является 
подготовка проекта решения, его подписание и регистрация.

Глава 4. Направление заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги, 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие 
решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю 
или его уполномоченному представителю на бумажном носителе почтой заказным письмом с 
уведомлением или в форме электронного документа (при наличии технической возможности), 
также может быть выдан лично под роспись.

3. Заявителю или его уполномоченному представителю направляется подлинник решения 
о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Второй подлинник 
остается на хранении в КУМИАГ с пакетом поступивших документов.

Заявитель по его выбору, письменно указанному в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги, вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:

1) лично заявителем либо его представителем непосредственно у лица, уполномоченного 
на предоставление муниципальной услуги;

2) лично заявителем либо его представителем в МФЦ;
3) почтовым отправлением;
4) электронной почтой; 
5) через Единый портал (при технической возможности).
4. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муниципальной 

услуги способа, указанного в подпункте 1 пункта 3 настоящей главы, лицо, уполномоченное на 
предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о готовности результата предо-
ставления муниципальной услуги, информирует его по телефону о возможности получения 
результата предоставления муниципальной услуги лично (либо представителем по доверен-
ности), назначает дату и время выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги лично лицо, уполномочен-
ное на предоставление муниципальной услуги, проверяет документы, удостоверяющие лич-
ность заявителя или лица, уполномоченного на получение результата предоставления муни-
ципальной услуги, а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

5. В случае неявки заявителя в установленный срок результат предоставления муници-
пальной услуги направляется в общий отдел              МКУ «УХТО СГО» для направления 
способами, указанными в подпунктах 3-4 пункта 3 настоящей главы.

6. Общий отдел МКУ «УХТО СГО» направляет заявителю результат предоставления му-
ниципальной услуги электронной почтой (при указании адреса электронной почты). В случае 
отсутствия адреса электронной почты – почтовым отправлением.

7. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муниципальной 
услуги способа, указанного в подпункте 2 пункта 3 настоящей главы, лицо, уполномоченное на 
предоставлении муниципальной услуги, передает результат предоставления муниципальной 
услуги не позднее рабочего дня, следующего за днем его оформления в общий отдел МКУ 
«УХТО СГО» для незамедлительной передачи его в МФЦ.

8. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муниципальной 
услуги способа, указанного в подпункте 3 пункта 3 настоящей главы, лицо, уполномоченное 
на предоставлении муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
оформления результата предоставления муниципальной услуги, передает его в общий отдел             
МКУ «УХТО СГО» для направления заявителю почтовым отправлением.

9. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муниципальной 
услуги способа, указанного в подпункте 4 пункта 3 настоящей главы, лицо, уполномоченное 
на предоставлении муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
оформления результата предоставления муниципальной услуги, передает его в общий отдел             
МКУ «УХТО СГО» для направления заявителю по электронной почте, либо, при наличии техни-
ческой возможности направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги 
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по электронной почте самостоятельно.
10. При выборе в качестве способа получения результата предоставления муниципальной 

услуги способа, указанного в подпункте 5 пункта 3 настоящей главы, лицо, уполномоченное на 
предоставлении муниципальной услуги, передает результат предоставления муниципальной 
услуги не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления результата предоставле-
ния муниципальной услуги, в общий отдел МКУ «УХТО СГО» для направления заявителю 
через раздел «Личный кабинет» на Едином портале уведомление о готовности результата 
предоставления муниципальной услуги с указанием на возможность получения результата 
предоставления муниципальной услуги либо направляет его заявителю в электронном виде 
(при наличии технической возможности).

11. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно пре-
вышать 3 рабочих дней.

12. Результатом данной административной процедуры является направление заявителю 
или его уполномоченному представителю результата предоставления муниципальной услуги. 

Глава 5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной услуги документах

1. Технической ошибкой, допущенной при оформлении разрешения на строительство, яв-
ляется описка, опечатка, грамматическая ошибка либо иная подобная ошибка.

2. В случае выявления заявителем технической ошибки в полученном заявителем доку-
менте, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе 
обратиться в общий отдел МКУ «УХТО СГО» и представить:

1) заявление об исправлении допущенной технической ошибки в выданных результате 
предоставления муниципальной услуги документах, оформленном в соответствии с приложе-
нием № 3 к регламенту;

2) документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором содер-
жится техническая ошибка;

3) документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической 
ошибки.

3. Специалист общего отдела МКУ «УХТО СГО» осуществляет прием заявления об ис-
правлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами и 
передает их ответственному специалисту КУМИАГ.

Результат процедуры – принятое и зарегистрированное заявление, направленное на рас-
смотрение ответственному специалисту КУМИАГ. 

4. Исчерпывающими основаниями для отказа в приеме заявления об исправлении техни-
ческой ошибки являются:

1) заявление подано неуполномоченным лицом;
2) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки;
3) текст заявления не разборчив, не подлежит прочтению;
4) постановление Администрации Сысертского городского округа, в котором допущена 

техническая ошибка, Администрацией Сысертского городского округа не выдавалось;
5)  к заявлению не приложен оригинал постановления Администрации Сысертского город-

ского округа, в котором требуется исправить техническую ошибку.
5. Ответственный специалист КУМИАГ после изучения документов, на основании которых 

оформлялось и выдавалось постановление Администрации Сысертского городского округа, 
принимает решение об исправлении технической ошибки при установлении факта наличия 
технической ошибки либо об отказе в исправлении технической ошибки в случае отсутствия 
обстоятельств, свидетельствующих о наличии технической ошибки.

6. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муни-
ципальной услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не 
были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие 
технической ошибки, допущенной в документах, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

Максимальное время, затраченное на принятие решения, не должно превышать десяти 
рабочих дней.

7. Результатом процедуры является:
1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 

услуги;
2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в докумен-

тах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
8. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного до-

кумента либо документа об отказе в исправлении допущенных технических ошибок (указанных 
в пункте 4 настоящей главы) и направления заявителю или уполномоченному представителю 
заявителя в соответствии с пунктом 2 главы 5 раздела 3 настоящего регламента.

9. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе КУМИАГ в слу-
чае самостоятельного выявления факта технической ошибки, допущенной в постановлении 
Администрации Сысертского городского округа.

Глава 6. Особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме

1. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется за-
явителем посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, офици-
альном сайте Сысертского городского округа в сети Интернет (далее – официальный сайт) без 
необходимости дополнительной подачи запроса какой-либо иной форме.

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной 

формы запроса.
Форматно–логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматиче-

ски после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выяв-
лении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется 
о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного со-
общения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пун-

кте 8 раздела 2 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса 
при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного 
запроса несколькими заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму запроса;

5) заполнение полей электронной формы запроса ввода сведений заявителем с исполь-
зованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной систе-
ме «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно технологическое взаимодействие информационных систем используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее 
– единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином 
портале, официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой систе-
ме идентификации и аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса 
без потери ранее введенной информации;

7) возможность доступа заявителя на Едином портале или официальном сайте к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
запросов – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 8 раз-
дела 2 настоящего регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на-
правляются в орган (организацию) посредством Единого портала, официального сайта.

2. Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, обеспечивает прием докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без не-
обходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса – один рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации 

органом электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
4. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществля-

ется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в 
приеме запроса, указанных в пункте 10 раздела 2 настоящего регламента, а также осущест-
вляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований ответственный специалист КУ-
МИАГ, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает 
письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в 
электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого пор-
тала, официального сайта заявителю будет представлена информация о ходе выполнения 
указанного запроса.

5. Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным лицом структурного под-
разделения, ответственного за регистрацию запроса – общего отдела МКУ «УХТО СГО».

После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги – КУМИАГ.

 После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предостав-
ление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином порта-
ле, официальном сайте обновляется до статуса «принято».

6. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муни-
ципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю 
органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения 
выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
средств Единого портала, официального сайта по выбору заявителя.

7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направ-
ляется:

1) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или МФЦ;
2) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;
3) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
4) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-

ном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

5) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;

6) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услу-
ги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

7) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
8. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору 

вправе получить в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должност-
ным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Заявитель вправе получить результаты предоставления муниципальной услуги в форме 
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электронного документа или документа на бумажном носителе в течении срока действия ре-
зультата предоставления муниципальной услуги.

Глава 7. Особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ

1. Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:
1) перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, комплектности 

(достаточности) представленных документов;
2) источника получения документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
3) времени приема и выдачи документов;
4) сроков оказания муниципальной услуги;
5) порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимае-

мых в ходе оказания муниципальной услуги.
2. Информирование осуществляется:
1) непосредственно в МФЦ при личном обращении в день обращения заявителя в порядке 

очереди;
2) с использованием средств телефонной связи;
3) с использованием официального сайта в сети Интернет (www.mfc66.ru) или электронной 

почты МФЦ.
3. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение 

заявителя (его представителя) с комплектом документов, указанных в пункте 8 раздела 2 на-
стоящего регламента.

4. Специалист МФЦ осуществляющий прием документов:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий 

личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действо-
вать от его имени;

2) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего переч-
ня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, 
удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 
скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодатель-
ством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокраще-
ний, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства, электронный 
адрес написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправ-
лений;

- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание;
4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нота-

риально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально 
не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, 
заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна»;

5) оформляет расписку в получении документов (в необходимом количестве экземпляров) 
и первый экземпляр выдает заявителю.

5. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обяза-
тельном порядке информируется специалистом МФЦ:

1) о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;
2) о возможности приостановления подготовки и выдачи документов;
3) о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия пред-

ставленных документов требованиям административного регламента, специалист, ответ-
ственный за прием документов, уведомляет заявителя под роспись о наличии препятствий для 
оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в 
представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

7. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в 
электронной форме должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию докумен-
тов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) просматривает электронные образцы заявления и прилагаемых к нему документов;
2) осуществляет контроль полученных электронных образцов заявления и прилагаемых к 

нему документов на предмет целостности;
3) фиксирует дату получения заявления (согласия) и прилагаемых к нему документов;
4)  направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления (со-

гласия) и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость пред-
ставить для сверки подлинников документов (копии, заверенные в установленном порядке), 
указанных в пункте 8 раздела 2 настоящего регламента, а также на право заявителя пред-
ставить по собственной  инициативе документы, указанные в пункте 9 раздела 2 настоящего 
регламента в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты получения ходатайства и при-
лагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме.

8. При выдаче документов специалист МФЦ:
1) устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получе-

ние муниципальной услуги;
2)  знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;
3) при предоставлении заявителем расписки, выдает запрашиваемые документы или мо-

тивированный отказ в установленные сроки.
9. Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в 

соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.
10. Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, согласо-

вания или подготовки документа уполномоченным органом, обратившись с соответствующим 
заявлением в МФЦ. В этом случае документы подлежат возврату заявителю в полном объеме, 
о чем в расписке делается соответствующая отметка.

11. В случае, если после оповещения заявителя любым доступным способом о результате 
предоставления муниципальной услуги заявитель не обращается за получением документов, 
то комиссия, созданная приказом руководителя МФЦ, ежеквартально до 20 числа месяца, 
следующего за отчетным кварталом, проводит инвентаризацию неполученных в срок пакетов 
документов.

По итогам инвентаризации комиссия составляет акт, который утверждает руководитель 
МФЦ, затем документы подлежат архивированию, а в программном комплексе проставляется 
статус пакета документов «Передано в архив структурного подразделения».

Если заявитель после архивирования документов обращается за их получением, то на 
основании личного заявления документы извлекаются из архива и подлежат выдаче заяви-
телю в полном объеме, после чего в программном комплексе проставляется статус пакета 
документов «Услуга оказана».

Глава 8. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного 
запроса

1. МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запро-
сов, а также по иным вопросам, связанным с предоставление муниципальной услуги.

2. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более 
муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным ра-
ботником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ.

При этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется.
МФЦ передает в Администрацию Сысертского городского округа либо в подведомствен-

ное Администрации учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, оформленное за-
явление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии 
комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за оформлением 
комплексного запроса.

3. В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы 
и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставле-
ния иных указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, направление заявления и 
документов в Администрацию Сысертского городского округа либо в подведомственное Ад-
министрации учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, осуществляется МФЦ не 
позднее одного рабочего дня, следующему  за днем получения МФЦ таких сведений, докумен-
тов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством 
сроков предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается 
не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
Администрацией Сысертского городского округа либо в подведомственным Администрации 
учреждением, предоставляющим муниципальную услугу.

4. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения ком-
плексного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

1.  Контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами по-
ложений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляет за-
меститель Главы Администрации Сысертского городского округа – Председатель Комитета по 
управлению муниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству, а также,  в части 
делопроизводства – Управляющей делами Администрации Сысертского городского округа.

2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, подготовку 
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специали-
стов в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Контроль осуществляется в форме текущего контроля, а также путем проведения пла-
новых и внеплановых проверок соблюдения специалистами, ответственными за предоставле-
ние муниципальной услуги, требований настоящего Административного регламента.

4. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов 
работы.

5. Внеплановая проверка может быть проведена по конкретному обращению заявителя. 
Внеплановая проверка проводится на основании муниципального правового акта, которым, в 
числе прочего, определяется состав лиц, производящих проверку и направления, по которым 
она будет проводиться. Результаты проверки оформляются актом.

6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявите-
лей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законо-
дательством.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностных лиц, 
муниципальных служащих Сысертского городского округа

1. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) ор-
ганов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных 
лиц, муниципальных служащих органов местного самоуправления, предоставляющих муни-
ципальные услуги, установлены Положением об особенности подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги на 
территории Сысертского городского округа, их должностных лиц, муниципальных служащих, 
предоставляющих муниципальные услуги, а также на решения и действия (бездействие) мно-
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гофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его 
работников, утвержденным постановлением Администрации Сысертского городского округа.

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ возложена функция по предостав-
лению муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 
Администрацию Сысертского городского округа.

4. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

5. Личный прием граждан осуществляется в порядке, установленном действующим за-
конодательством Российской Федерации.

6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (работ-
ника), решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

2) фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заяви-
теля – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юри-
дического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего (работника);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-

действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (работника). 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие дово-
ды заявителя, либо их копии.

7. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 
рассмотрению жалоб, в течении 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или, в случае обжалования нарушения уста-
новленного срока таких исправлений, в течении 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-

ния допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено, муниципальными правовыми актами, 
а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.
9. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:
1) в результате рассмотрения жалобы изложенные в ней сведения не подтвердились;
2) имеется вступившее в законную силу решение суда, арбитражного суда по жалобе о том 

же предмете и по тем же основаниям;
3) жалоба подана лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установлен-

ном законодательством Российской Федерации;
4) имеется решение по жалобе, принятое ранее в отношении того же заявителя и по тому 

же предмету жалобы;
5) по результатам рассмотрения жалобы решения и действия (бездействие) органа Ад-

министрации Сысертского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц либо иных муниципальных служащих, принятые и осуществленные в ходе 
предоставления муниципальной услуги, признаны правомерными.

10. Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоро-

вью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, 

отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной фор-

ме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со-
става административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры.

13. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе вышестоящим должностным 
лицам или обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

14. Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на 
Едином портале.

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков гражданам для 

индивидуального жилищного строительства»
Форма

В Администрацию Сысертского городского округа

от _____________________________________
(фамилия, имя, отчество)

________________________________________
(паспорт серия, номер, кем и когда выдан)

_______________________________________
(адрес места жительства, контактный телефон)

_______________________________________
(адрес электронной почты)

от _____________________________________
(фамилия, имя, отчество)

________________________________________
(паспорт серия, номер, кем и когда выдан)

_______________________________________
(адрес места жительства, контактный телефон)

_______________________________________
(адрес электронной почты)	

СОГЛАСИЕ
на предоставление в собственность бесплатно земельного участка,

находящегося в муниципальной собственности Сысертского городского округа
							    
В соответствии со статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктом 5     статьи 26 Закона Свердловской области от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ  «Об особенностях 

регулирования земельных отношений на территории Свердловской области», уведомлением о предоставлении земельного участка, на основании подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона 
Свердловской области «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области» выражаю согласие на предоставление мне (нам) в собственность 
бесплатно  для индивидуального жилищного строительства земельного участка с кадастровым номером______________________________________, площадью__________кв.м., 
местоположением: _______________________________________________________________________________________
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_______________________________________________________________________________________
в состоянии, существующем на день подписания настоящего согласия.
Приложение:
1. _____________________________________________________________________________________

(согласие на предоставление земельного участка)
2. _____________________________________________________________________________________

(документ, удостоверяющий личность, предоставляется каждым заявителем!!!)
3. _____________________________________________________________________________________

(документ удостоверяющий личность, предоставляется каждым заявителем!!!)
4. _____________________________________________________________________________________

(копия свидетельства о регистрации брака (при наличии)
5. _____________________________________________________________________________________

(копия свидетельства о расторжении брака (при наличии)
6. _____________________________________________________________________________________

(копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей)
7. _____________________________________________________________________________________

(сведения о регистрации по месту жительства заявителей и несовершеннолетних детей заявителей (уполномоченные органы полиции)

«____» __________________ ________года                  __________________________    ______________________
           (дата)                                                                                                      (подпись)                                   (инициалы и фамилия)

«____» __________________ ________года                  __________________________    ______________________
           (дата)                                                                                                       (подпись)                                  (инициалы и фамилия)

Приложение № 2
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков гражданам для 

индивидуального жилищного строительства»

РАСПИСКА
в получении документов, представленных для предоставления муниципальной услуги 

 Настоящая расписка выдана заявителю     ___________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

в том, что «___»__________20__года у заявителя принят пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства», по прилагаемому перечню:

№ п/п Наименование документа Подлинник либо 
копия 

Кол-во листов Кол-во экз.

Согласие на предоставление однократно бесплатно в собственность земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности

Подлинник 1 экз.

Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

(указать какой именно)
Доверенность на осуществление действий от имени заявителя

Документы в соответствии с льготной категорией граждан, подтверждающие право на предоставление 
земельного участка однократно бесплатно в собственность 

1.	 *

2.	 *

3.	 *

* Документы приобщаются заявителем по собственной инициативе.

(должность специалиста, ответственного за прием документов) (подпись) (инициалы и фамилия)

Расписку получил(а)
(подпись) (инициалы и фамилия)

Приложение № 3
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков гражданам для 

индивидуального жилищного строительства»
Форма

	 В Администрацию Сысертского городского округа
                                                                       от ______________________________      

		  (фамилия, имя, отчество)
                                                                       _________________________________

(наименование документа, удостоверяющего                                                                                   
личность заявителей, серия, номер, кем и когда выдан)                                                                     

  _________________________________
								        (адрес проживания, почтовый адрес)
							       _________________________________
								        (адрес электронной почты, контактный телефон)
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ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков гражданам 
для индивидуального жилищного строительства»:

Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку.

Приложение:

Прошу информировать меня о результате рассмотрения настоящего заявления (отметить выбранный вариант):

почтовым отправлением по адресу: 

по телефону:

по электронной почте:

Сообщаю,   что  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от 27 июля 2006 года                №  152-ФЗ  «О  персональных данных» я даю согласие на обработку, а 
также, в случае   необходимости,   передачу   моих  персональных  данных,  в  рамках действующего законодательства.
« » 20 года

(дата подачи заявления) (подпись, расшифровка)

ЗАКЛЮЧЕНИЕ о результатах публичных слушаний по документации по 
планировке территории для размещения линейного объекта транспортной 
инфраструктуры – автомобильная дорога, ограниченная улицей Проезжая 
деревни Космакова и автомобильной дорогой федерального значения М-5 
«Урал»

01.06.2020

Публичные слушания назначены постановлением Администрации Сысерт-
ского городского округа от 28.04.2020 № 831 «О назначении публичных слушаний  
по документации по планировке территории для размещения линейного объекта транспортной 
инфраструктуры – автомобильная дорога, ограниченная улицей Проезжая деревни Космакова 
и автомобильной дорогой федерального значения М-5 «Урал».

Организатор публичных слушаний: комиссия по проведению публичных слу-
шаний, утвержденная постановлением Администрации Сысертского городского округа  
от 28.04.2020 № 831.

Способ информирования общественности:
- публикация и размещение постановления Администрации Сысертско-

го городского округа от 28.04.2020 № 831 «О назначении публичных слушаний  
по документации по планировке территории для размещения линейного объекта транс-
портной инфраструктуры – автомобильная дорога, ограниченная улицей Проезжая 
деревни Космакова и автомобильной дорогой федерального значения М-5 «Урал»  
в официальном издании «Вестник Сысертского городского округа» от 30.04.2020 № 21 (665) 
и на сайте Сысертского городского округа в сети Интернет (http://admsysert.ru);

- размещение информационного сообщения о проведении публичных слушаний  
на сайте Сысертского городского округа в сети Интернет (http://admsysert.ru);

- организация экспозиции в фойе здания Администрации Сысертского  
городского округа по адресу: Свердловская область, Сысертский район, город Сысерть, улица 
Ленина, 35.

Сведения о проведении публичных слушаний:

Публичные слушания по документации по планировке территории для размещения 
линейного объекта транспортной инфраструктуры – автомобильная дорога, ограниченная 

улицей Проезжая деревни Космакова и автомобильной дорогой федерального значения  
М-5 «Урал» (далее – Проект) состоялись 19 мая 2020 года в 17 часов 15 минут  
местного времени по адресу: Свердловская область, Сысертский район, деревня Космакова, 
улица Ленина, 21, здание магазина «Грин».

Общее число зарегистрированных участников публичных слушаний: 13 человек.
Участники публичных слушаний были проинформированы о порядке и регламенте прове-

дения публичных слушаний, рекомендательном характере результатов публичных слушаний.
По результатам публичных слушаний составлен протокол публичных слушаний  

от 19.05.2020.

Замечания и предложения участников публичных слушаний:

В период с 28.04.2020 по 18.05.2020 в Администрацию Сысертского  
городского округа предложений и замечаний в письменном виде по Проекту не поступало.

В ходе проведения экспозиции предложений и замечаний по Проекту не поступало.
В ходе проведения публичных слушаний предложений и замечаний от участников публич-

ных слушаний:
- от участников публичных слушаний, постоянно проживающих на территории, в преде-

лах которой проводятся публичные слушания - не поступало;
- от иных участников публичных слушаний - не поступало.

Выводы по результатам публичных слушаний: 

1.  Процедура проведения публичных слушаний от 19.05.2020 соблюдена  
и соответствует требованиям действующего законодательства и нормативным правовым ак-
там Сысертского городского округа, в связи, с чем публичные слушания по Проекту считать 
состоявшимися. 

2.  Направить Проект, протокол публичных слушаний и заключение о результа-
тах публичных слушаний Главе Сысертского городского округа для принятия решения  
об утверждении Проекта или об отклонении Проекта и о направлении его на доработку.

3.  Опубликовать настоящее заключение о результатах публичных слушаний  
в официальном издании «Вестник Сысертского городского округа» и разместить на сайте Сы-
сертского городского округа в сети Интернет (http://admsysert.ru).

Заместитель председателя комиссии Капалина Е.А.
Секретарь комиссии  Козырева А.В.
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 Извещение.

Лот 1. 
В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации 

Администрация Сысертского городского округа информирует о возможности предоставления 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства в течение 30 дней соответственно со дня 
опубликования и размещения извещения вправе подавать заявления о намерении 
участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка.

Заявления подаются лично либо через законного представителя, секретарю комиссии 
по организации и проведению торгов, в Администрацию Сысертского городского округа по 
адресу 624022, г. Сысерть, ул. Ленина, д. 35, кабинет № 23 (с понедельника по четверг с 
10-00 до 16-00, пятница с 10-00 до 15-00, перерыв с 12-00 до 13-00).

Дата окончания приема указанных заявлений о намерении участвовать в аукционе – 06 
июля 2020 года.

Адрес или иное описание местоположения земельного участка – Свердловская обл., г. 
Сысерть, ул. Энгельса, 142. Кадастровый номер 66:25:2901031:871.

Площадь земельного участка составляет – 1001 кв.м. 

Извещение.

Лот 2.
В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации 

Администрация Сысертского городского округа информирует о возможности предоставления 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства в течение 30 дней соответственно со дня 
опубликования и размещения извещения вправе подавать заявления о намерении 
участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка. 

Заявления подаются лично либо через законного представителя, секретарю комиссии 
по организации и проведению торгов, в Администрацию Сысертского городского округа по 
адресу 624022, г. Сысерть, ул. Ленина, д. 35, кабинет № 23 (с понедельника по четверг с 
10-00 до 16-00, пятница с 10-00 до 15-00, перерыв с 12-00 до 13-00).

Дата окончания приема указанных заявлений о намерении участвовать в аукционе – 06 
июля 2020 года.

Адрес или иное описание местоположения земельного участка – Свердловская область, 
р-н Сысертский, условный номер 189, в соответствии с проектом межевания территории, 
утвержденным постановлением Главы Сысертского городского округа от 14.03.2016 № 94 (в 
ред. Постановления Администрации Сысертского городского округа от 03.03.2020г. № 415). 

Проект межевания размещен на сайте Сысертского городского округа в информационной-
телекоммуникационной сети «Интернет» http://admsysert.ru/.

Площадь земельного участка в соответствии c проектом межевания территории 
составляет – 1499 кв.м.

Извещение.
Лот 3.

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации 
Администрация Сысертского городского округа информирует о возможности предоставления 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства в течение 30 дней соответственно со дня 
опубликования и размещения извещения вправе подавать заявления о намерении 
участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка.  

Заявления подаются лично либо через законного представителя, секретарю комиссии 
по организации и проведению торгов, в Администрацию Сысертского городского округа по 
адресу 624022, г. Сысерть, ул. Ленина, д. 35, кабинет № 23 (с понедельника по четверг с 

10-00 до 16-00, пятница с 10-00 до 15-00, перерыв с 12-00 до 13-00).

Дата окончания приема указанных заявлений о намерении участвовать в аукционе – 06 
июля 2020 года.

Адрес или иное описание местоположения земельного участка – Свердловская область, 
Сысертский р-н, п. Большой Исток.

Площадь земельного участка, в соответствии со схемой расположения земельного 
участка составляет – 2027 кв.м. (Приложение № 1)

Ознакомиться со схемой расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок можно: 1) на сайте Сысертского городского округа 
в сети Интернет http://admsysert.ru/; 2) на официальном сайте Российской Федерации для 
размещения информации о проведении торгов torgi.gov.ru.

Извещение.
Лот 4.

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации 
Администрация Сысертского городского округа информирует о возможности предоставления 
земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства.

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного земельного участка для ведения 
личного подсобного хозяйства в течение 30 дней соответственно со дня опубликования и 
размещения извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на 
право заключения договора аренды такого земельного участка.  

Заявления подаются лично либо через законного представителя, секретарю комиссии 
по организации и проведению торгов, в Администрацию Сысертского городского округа по 
адресу 624022, г. Сысерть, ул. Ленина, д. 35, кабинет № 23 (с понедельника по четверг с 
10-00 до 16-00, пятница с 10-00 до 15-00, перерыв с 12-00 до 13-00).

Дата окончания приема указанных заявлений о намерении участвовать в аукционе – 06 
июля 2020 года.

Адрес или иное описание местоположения земельного участка – Свердловская область, 
Сысертский р-н, п. Большой Исток.

Площадь земельного участка, в соответствии со схемой расположения земельного 
участка составляет – 932 кв.м. (Приложение № 2)

Ознакомиться со схемой расположения земельного участка, в соответствии с которой 
предстоит образовать земельный участок можно: 1) на сайте Сысертского городского округа 
в сети Интернет http://admsysert.ru/; 2) на официальном сайте Российской Федерации для 
размещения информации о проведении торгов torgi.gov.ru.

Извещение.
Лот 5.

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации 
Администрация Сысертского городского округа информирует о возможности предоставления 
земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства.

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного земельного участка для ведения 
личного подсобного хозяйства в течение 30 дней соответственно со дня опубликования и 
размещения извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по 
продаже такого земельного участка.  

Заявления подаются лично либо через законного представителя, секретарю комиссии 
по организации и проведению торгов, в Администрацию Сысертского городского округа по 
адресу 624022, г. Сысерть, ул. Ленина, д. 35, кабинет № 23 (с понедельника по четверг с 
10-00 до 16-00, пятница с 10-00 до 15-00, перерыв с 12-00 до 13-00).

Дата окончания приема указанных заявлений о намерении участвовать в аукционе – 06 
июля 2020 года.

Адрес или иное описание местоположения земельного участка – Свердловская 
область, Сысертский р-н, д. Большое Седельниково, земельный участок расположен 
примерно в 75 метрах по направлению на северо-запад относительно ориентира жилой дом, 
расположенного за пределами участка, адрес ориентира: ул. Пролетарская, 2. Кадастровый 
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Сообщение о возможном установлении публичного сервитута.

Руководствуясь статьей 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации 
Администрация Сысертского городского округа, в связи с поступившим ходатайством 
открытого акционерного общества «Межрегиональная распределительная сетевая 
компания Урала» об установлении публичного сервитута, сообщает о возможном 
установлении публичного сервитута в отношении земельного участка с кадастровым 
номером 66:25:0310001:522, расположенного по адресу: Свердловская область, 
Сысертский район, деревня Малое Седельниково, площадью 695 кв.м, в целях 
эксплуатации существующего объекта электросетевого хозяйства «Отпайка от ВЛ-0,4 
кВ «Славянская» ТП-70120 для заявителя Колпащиков С.А. (Электроснабжение ЭПУ-
0,4 кВ, находящегося по адресу: Свердловская обл., Сысертский район, д. Малое 
Седельниково, участок № 56)», сроком на 49 лет.

Ознакомиться с ходатайством об установлении публичного сервитута и 
прилагаемым к нему описанием местоположения границ публичного сервитута можно 
на сайте Сысертского городского округа: 

http://admsysert.ru/mun-services/publichniy-servitut или по адресу: 624022, 
Свердловская область, город Сысерть, улица Ленина, дом 35, кабинет № 25, в приемное 
время: вторник с 15-00 до 17-00 часов. 

  Правообладатели земельных участков, в отношении которых испрашивается 
публичный сервитут, если их права (обременения права) не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости, могут обратиться с заявлением об учете их 
прав (обременений права) на земельные участки с приложением копий документов, 
подтверждающих эти права (обременения права) в Администрацию Сысертского 
городского округа по адресу: 624022, Свердловская область, город Сысерть, улица 
Ленина, дом 35, кабинет № 3, в приемное время: понедельник – пятница с 08-00 до 
17-00 часов. Срок подачи заявления — в течение тридцати дней со дня опубликования 
данного извещения.

Сообщение о возможном установлении публичного сервитута.

Руководствуясь статьей 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации 
Администрация Сысертского городского округа, в связи с поступившим ходатайством 
открытого акционерного общества «Межрегиональная распределительная 
сетевая компания Урала» об установлении публичного сервитута, сообщает 
о возможном установлении публичного сервитута в отношении земельного 
участка с кадастровым номером 66:25:1311002:268, расположенного по адресу: 
Свердловская область, Сысертский район, деревня Ключи, улицы Центральная 
и Апрельская, площадью 154 кв.м, в целях эксплуатации существующего объекта 
электросетевого хозяйства «Отпайка от ВЛ-0,4 кВ ТП71115 «Ключи север» для 
заявителя Шурлов А.А. (Электроснабжение ЭПУ-0,4 кВ, находящегося по адресу 
Свердловская обл., Сысертский район, д. Ключи, участок находится примерно 
в 460 м по направлению на запад от ориентира)», сроком на 49 лет.

Ознакомиться с ходатайством об установлении публичного сервитута 
и прилагаемым к нему описанием местоположения границ публичного 
сервитута можно на сайте Сысертского городского округа: 

http://admsysert.ru/mun-services/publichniy-servitut или по адресу: 624022, 
Свердловская область, город Сысерть, улица Ленина, дом 35, кабинет № 25, 
в приемное время: вторник с 15-00 до 17-00 часов. 

  Правообладатели земельных участков, в отношении которых 
испрашивается публичный сервитут, если их права (обременения права) не 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, могут 
обратиться с заявлением об учете их прав (обременений права) на земельные участки 
с приложением копий документов, подтверждающих эти права (обременения права) 
в Администрацию Сысертского городского округа по адресу: 624022, Свердловская 
область, город Сысерть, улица Ленина, дом 35, кабинет № 3, в приемное время: 
понедельник – пятница с 08-00 до 17-00 часов. Срок подачи заявления — в течение 
тридцати дней со дня опубликования данного извещения.

Извещение о согласовании местоположения границы земельного участка

Кадастровым инженером Антоновым Дмитрием Олеговичем, Свердловская область, 
Сысертский район, г. Сысерть, ул. Розы Люксембург, 2-В, kadastr675@gmail.com. 

Тел.:8-963-054-7876. Аттестат 66-11-209; 
выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границы 

и площади земельного участка с кадастровым номером 66:25:1416009:21, 
расположенного по адресу: обл. Свердловская, р-н Сысертский, 2 км. западнее 
с.Кашино, С/Т «Березка», участок 27.

Заказчиком кадастровых работ является Мальцева Анастасия Анатольевна, 
почтовый адрес: г. Сысерть, ул. Рабочей Молодежи, д. 21; телефон: 8-922-200-75-59.

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границы 
состоится по адресу: Сысертский район, С/Т «Березка», участок 27, 06 июля 2020 года 
в 10:00. 

С проектом межевого плана можно ознакомиться по адресу: Свердловская 
область, Сысертский район, г. Сысерть, ул. Ленина, 35, офис 3 А. Возражения по 
проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения 
границ земельных участков на местности принимаются со дня получения настоящего 
извещения и в течении 30 дней, по адресу: Свердловская область, Сысертский район, 
г.Сысерть, ул. Ленина, 35, офис 3 А. 

Смежный земельный участок, с правообладателем которого требуется согласовать 
местоположение границ:

66:25:1416009:22 обл. Свердловская, р-н Сысертский, 2 км. западнее с. Кашино, 
С/Т «Березка», участок 29 (Базуева Тамара Васильевна). При проведении согласования 
местоположения границ, необходимо иметь документы о правах на земельный участок 
и документ удостоверяющий личность.

номер 66:25:0701006:344.
Площадь земельного участка составляет – 1800 кв.м. 

Извещение.
Лот 6.

В соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации 
Администрация Сысертского городского округа информирует о возможности предоставления 
земельного участка для ведения коллективного садоводства.

Граждане, заинтересованные в предоставлении данного земельного участка для  
ведения коллективного садоводства в течение 30 дней соответственно со дня опубликования 
и размещения извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе 
по продаже такого земельного участка.  

Заявления подаются лично либо через законного представителя, секретарю комиссии 
по организации и проведению торгов, в Администрацию Сысертского городского округа по 
адресу 624022, г. Сысерть, ул. Ленина, д. 35, кабинет № 23 (с понедельника по четверг с 
10-00 до 16-00, пятница с 10-00 до 15-00, перерыв с 12-00 до 13-00).

Дата окончания приема указанных заявлений о намерении участвовать в аукционе – 06 
июля 2020 года.

Адрес или иное описание местоположения земельного участка – Свердловская область, 
Сысертский р-н, г. Сысерть, западнее к/с Ветеран. 

Кадастровый номер 66:25:2901009:68.
Площадь земельного участка составляет – 1003 кв.м. 
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